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Zpréva o realizaci (ZoR) | Y“”A

Prijemce:
e predklada ZoR a ZoP prostfednictvim ISKP14+ do 30

dnl po ukonceni monitorovaného obdobi,
zaverecnou ZoR do 60 dnu

* je mozno pozadat o prodlouzeni terminu pro
predlozeni zadosti pred vyprsenim 30 denni lhuty

RO:
* na kontrolu predlozené ZoR a ZoP ma RO 40

pracovnich dnu, po vraceni k oprave tato Ihuta bézi
od zacatku

» celkova doba administrace ZoR a ZoP na strané RO
nesmi presahnout 90 dnu



Zprava o realizaci (ZoR)

Ergdl}oiit za kazdé monitorovaci obdobi, zpravidla za
azdych 6 mesicu (presné vymezeni je stanoveno v
pravnim aktu)

* VV ZoR pfijemce informuje RO o pokroku v realizaci
projektu

Inéni indikatort (povinné k naplnéni a povinné
vykazovani)

Realizace klicovych aktivit

horizontalni principy, publicita

verejné zakazky

informace o prijmech (Castky se vyplnuji jen pokud prijmy

Erevy5| spolufinancovani, je vsak nutné doplnit nulove
odnoty)

problémy béehem realizace
informace o kontrolach (mimo RO)
cestna prohlaseni

pripadné prilohy

|

* Zpravu o realizaci projektu ma prijemce za povinnost me
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Zprava o realizaci - indikatory | YI&DB”??

*\VV prUbéhu realizace projektu musi pfijemce = ==
prubézné sledovat naplnovani indikatord a
vykazovat dosazené hodnoty v ramci ZoR

* \/\yvkazované hodnoty se musi opirat o prukaznou
evidenci vedenou prijemcem (zaznamy o kazdém
klientovi, prezencni listiny kurzl, apod.)

* Cilovou hodnotu indikatoru lze vyjimecné zmenit
pouze prostrednictvim podstatné zmény projektu

* Nenaplnéni cilovych hodnot indikatoru uvedenych
v pravnim aktu muze mit dopad na vysi zpusobilych
vydaju projektu



Indiktory v IS ESF 2014+ |

* Indikatory tykajici se podporenych osob se do ZoR
prenasi prostrednictvim informacniho systému IS
ESF 2014+, do kterého je prijemce prubéziné
vyplnuje

* Kazda podporena osoba se do systému zapisuje s
vyuzitim jména, prijmeni, bydlisté a data narozeni

e Dale se zapisuje u kazdé podporené osoby jakych
podpor v ramci projektu vyuzila a v jakém rozsahu
(systém hlida minimalni hranici pro prekroceni
limitu bagatelni podpory — pokud je pocet hodin
nizsi, automaticky se nezapocita)

* Limit bagatelni podpory je minimalné 40 hodin v
délce 60 minut



Zadost o platbu

* Obsahem je vyuctovani prostredku za dané
monitorované obdobi

 Udaje zadavané prostiednictvim soupisek

Pfilohy ZoP:
« U&etni doklady, objednavky, smlouvy, vypisy z Gt

* Nutno exportovat soupisky dovformétu Xls a ulozit
je do priloh ZoP pro kontrolu RO



Povinnd publicita \E‘M
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* Plakat/docasna - stald deska/billboard

* Weboveé stranky
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Povinny plakat

e Alespon 1 povinny plakat min. A3 s informacemi o
projektu — k vyuziti el. sablona na
https://publicita.dotaceeu.cz/

* Musi byt umistén po celou dobu realizace projektu

 Situovan v misté realizace projektu snadno viditelném
pro verejnost, jako jsou vstupni prostory budovy

* Pokud je projekt realizovan na vice mistech, bude
umistén na vsech téchto mistech

* Pokud nelze umistit plakat v misté realizace projektu,
bude umistén v sidle prijemce

* Pokud prijemce realizuje vice projektt OPZ v jednom
miste, je mozné pro vsechny tyto projekty umistit
pouze jeden plakat



Weboveé stranky prijemce

* Pouze v pripadé, ze takoveé stranky existuji

* Na webovych strankach by meél byt strucny popis
projektu vcetné jeho cilu a vysledku a zdurazni,
Ze je na dany projekt poskytovana financni
podpora EU

» Udaje o projektu je doporuéeno vlozit pfi
zahajeni realizace projektu a nasledné jej dle
potreby aktualizovat
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Ostatni formy publicity \ B
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* Na viech vystupech tykajicich se projektu =g
urcenych verejnosti (brozury, letaky, plakaty,
prezencni listiny, propagacni predmety...) pouzije
prijemce povinné prvky vizualni identity OPZ

* Povinné prvky vizualni identity je nutné pouzit
také v ramci komunikacnich akci (seminare,
workshopy, vystavy, veletrhy...)

* Prijemce musi zajistit, aby subjekty, které se na
realizaci projektu podili (cilové skupiny — ucastnici
projektl/podporené osoby, partneri s finanénim
prispévkem, partneri bez financniho prispévku),
byly informovany o financovani projektu z OPZ |
a ESF



Vizualni identitu OPZ neni nutné pouzivat
zejména u nasledujicich pripadu:

* Interni dokumenty

* Elektronicka a listinna komunikace
* Smlouvy s dodavateli

» U¢etni doklady

* \V\ybaveni porizené z prostredku projektu
(kromé propagacnich predmetu)
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Povinna publicita B

Povinné prvky vizualni identity OPZ:

a) znak EU a odkaz , Evropska unie”;

b) odkaz , Evropsky socialni fond*;

c) odkaz ,,Operacni program Zameéstnanost”.

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zamestnanost |
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* Vzdy umistén tak, aby byl zretelné viditelny

* Jeho umisténi a velikost musi byt Umérné rozmeérim
pouzitého materialu nebo dokumentu

* Na internetové strance je umisten tak, aby byl
viditelny pri otevreni stranky na digitalnim zarizeni bez
nutnosti presunu na spodni ¢ast stranky

* Kromeé znaku EU lze pouzit i dalsi loga — znak EU musi
mit nejméneé stejnou velikost jako nejvetsi z dalsich
pouzitych log

* V horizontalnim fazeni znak EU vzdy na prvni pozici
zleva a ve vertikalnim fazeni na nejvyssi pozici |

* Pri razeni log za sebou je nutné dodrzovat ochranné
zony jednotlivych log
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Plan aktivit projektu \ lionz
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* RO si vyhrazuje pravo vyiadat si od pFijemce plan
aktivit projektu bud’ na urcité ¢asové obdobi, nebo
na celou dobu realizace projektu (zadost
o podporu neobsahuje presné terminy konani
aktivit)

* Prijemce je pak povinen provadét prislusné
aktivity v souladu s predlozenym planem (slouzi
RO k provadéni neohlasenych kontrol)

* Pokud doslo ke zmeéné planovanych aktivit je
prijemce povinen plan aktivit aktualizovat

* Pfipadnou zménu ozndmit RO nejpozdéji 3

pracovni dny pred planovanym (nahlasenym)
terminem akce
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Zmény projektu \ Y““A

* Informace o zmeénach projektu jsou uvedeny ve
specifickych pravidlech pro zadatele a prijemce

* Prijemce predklada zmeény (zadosti o zménu)
prostrednictvim IS KP2014+, jehoz prostrednictvim
je takeé predklada RO

Rozdéleni:

* Podstatné
* Nepodstatné

e K zadostem o podstatnou zmeénu projektu ma
povinnost prijemce predlozit jako prilohu
vyjadreni prislusné MAS
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Podstatné zmeéeny projektu

* Pfed jejich provedenim je vyzadovan souhlas RO

* Zmény maji vliv na charakter projektu nebo na
splnéni cilu projektu

* Mohou a nemusi vyzadovat zménu pravniho aktu

* Prijemce predlozi Zadost o zménu se zduvodnénim

* Na posouzeni zadosti ma RO 20 pracovnich dnd

/meny nevyzadujici zmeénového pravniho aktu:
« Zmény v klicovych aktivitach (zruSeni nebo pridani nové)
* Presun prostredku mezi jednotlivymi kapitolami rozpoctu 20% CZV
* Pfesun v polozkach rozpoctu — investice/neinvestice

* Zména bankovniho uctu prijemce
Zmény vyzadujici zmé&nového pravniho aktu: f
)

e Zména cilovych hodnot indikator |
e Zmeéna terminu ukonceni realizace projektu /

e Navyseni celkového rozpoctu




Nepodstatné zmeény projektu \'RADZA
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* Prijemce myze provadet i bez souhlasu RO, ale je povinefgg. -8

informovat RO prostrednictvim IS KP2014+ i

* Vyznamne neovlivni charakter projektu a nemaji vliv na
splnéni cilu projektu

/meny nutné hlasit bezodkladné :
« Zména kontaktni osoby/statutarniho organu
e Zména sidla/nazvu prijemce
 Zména rozpoctu projektu

Zmeny, o kterych prijemce informuje spolu se ZoR:
* Zména mista realizace, Uzemi dopadu projektu, zpUsobu
provadeéni klicovych aktivit
e Zména slozeni realizacniho tymu
 Zména smluv o partnerstvi, vypusténi partnera z realizace |
projektu |
* O nepodstatnych zménach tykajicich se rozpoctu musi |
prijemce informovat RO nejpozdéji 10 pracovnich dnu
pred terminem predlozeni ZoR /




Zadavani zakazek

* Pokud prijemce nedisponuje dostatecnym
vybavenim/poctem zaméstnancl na realizaci
projektu

* Pravidla pro zadavani zakazek jsou uvedena v
Obecné casti pravidel pro zadatele a prijemce

* Prijemce se ridi zasadou transparentnosti,
primerenosti, rovhého zachazeni a zakazu
diskriminace

* Nutnost uchovavat veskerou dokumentaci
vzniklou v souvislosti se zadavanim zakazky

* Pfijemce predklada RO dokumenty k VZ/ZR v
ramci ZoR elektronicky prostrednictvim IS
KP2014+
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Dokladovani zpusobilych vydaju \

* \/Sechny vydaje projektu, které patri do primych
nakladl musi byt prijemce schopen dolozit

 Originaly kazdého ucetniho dokladu musi byt
oznaceny registracnim cislem projektu

* Pfijemce ma povinnost zavazat dodavatele, aby
vystavenou fakturu oznacil nazvem a Cislem
projektu

* Do IS KP2014+ je treba naskenovat vSechny
doklady, z nichz je narokovana castka presahuijici
10 0O00KC, a s nimi také doklady o zaplaceni
(bankovni vypis nebo vydajovy pokladni doklad)



Vydaj Dokladovani do ZoR Doklado:‘l:r:‘:’:::ékontrole

Zarizeni a e Soupiska faktur v IS KP14+ e Originaly ucetnich
vybaveni » Sken ucetnich dokladl (pokud dokladd a dokladli o
prevysuji 10.000 K¢), zakoupeni
bankovnich vypisu (pripadné * Vypis z evidence
Cestné prohlaseni o uhradé) majetku (dikaz o
zarazeni majetku do
ucetnictvi)
e Karta majetku
Rezijni a * Soupiska faktur/uctenek v IS e Originaly ucetnich
administrativni KP14+ dokladu
vydaje e Sken ucetnich dokladt(pokud * Smlouvy o prondjmu
prevysuji 10.000 K¢), * Evidence posty,
bankovnich vypist (pripadné podaci listky, vypis
Cestné prohlaseni o uhradé telefonickych hovort
e Sken metodiky vypocteni * Vypis z bankovniho
rezijnich nakladl (energie, uctu

najemné apod.)



Vydaj Dokladovani do ZoR Doklado:‘l:r:;:’:::ékontrole

Osobni naklady <+ Castka za mzdy uvedena v * Pracovni
soupisce v IS KP14+ smlouvy/DPP/DPC
* Kopie vypisu z bankovniho * Mzdove listy, vyplatni
uctu nebo Cestné prohlaseni o pasky, doklady o
uhradé mezd Uhradé mezd, vypisy z
* Sken pracovnich vykaz( bankovniho uctu,
pracovni vykazy
Cestovné « Castky uvedené v soupisce e Cestovni prikazy
cestovnich ndhrad v IS KP14+ ¢ ZdGvodnéni ucelu
e Sken ucetnich dokladu a cesty (pozvanka,
bankovnich vypist (pripadné prezencni listina)

cestné prohlaseni o uhradé) jizdenky, kopie
technického prukazu,
ucetni doklady za
nakup pohonnych
hmot, kniha jizd

(sluzebni vozidlo)



\WE]] Dokladovani do ZoR klzzlt(rlca)ldeo::;?s::“e

Sluzby * Soupiska faktur/uctenek v IS KP14+ < Origindly Ucetnich
* Sken ucetnich dokladd nad 10.000 dokladu, pokladni
K¢ véetné bankovniho vypisu doklady
(pripadné cestné prohldseni o * Vypisy z
Uhradé) bankovniho uctu

Drobné stavebni Soupiska faktur/uctenek v IS KP14+ Originaly ucetnich

Upravy * Sken ucetnich dokladd nad 10.000 doklad, pokladni
K¢ véetné bankovniho vypisu doklady
(pripadné cestné prohlaseni o * Vypisy z
uhradé) bankovniho uctu

e V pfipadé prenesené danové
povinnosti dafnové priznani

Pfima podpora ¢ Soupiska faktur/uctenek v IS KP14+ Originaly Udetnich
cilové skupiny ¢ Sken uletnich dokladd nad 10.000 dokladu, pokladni

K& véetné bankovniho vypisu doklady
v v v , [y e Vypisy z bankovniho
(pripadné Cestné prohlaseni o Gty
uhradev) o * Prezencni listiny
* Prezencni listiny . Doklady k jizdnim

vydajlim



Pracovni vykazy

* Pracovni vykazy nejsou vyzadovany pro osoby
z cilovych skupin

* Pracovni vykazy nemusi zpracovavat osoby, jejichz
osobni naklady plné patfi do neprimych nakladu

Pracovni vykazy jsou vyzadovany:

* v prfipade, ze se jedna o pracovnika, ktery v ramci
pracovné pravniho vztahu vykonava cCinnosti pro
projekt i mimo projekt

e pokud spadaji pracovni Cinnosti jak do primych,
tak neprimych nakladu




Dékujeme za pozornost.




