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1. Interni postupy MAS

Interni postupy (IP) jsou zpracovédny s cilem stanovit jednotnad zavazna pravidla v oblasti fizeni vyzev pro
projektové zaméry, hodnoceni projektovych zamér(, vybéru projektovych zamérd MAS Radbuza. Interni
postupy jsou zpracované jako dokument v programovém obdobi 2021 — 2027 pro Operacni program
Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (OP TAK).

Interni postupy jsou v souladu s platnou vnitfni dokumentaci MAS Radbuza (zaklddaci smlouva, stanovy,
status), s Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych nastroji a regionalnich akcnich planud
v programovém obdobi 2021 — 2027 a s dokumentem , Akceptace programového ramce OP TAK integrované
strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje pod C. j.: MPO 65868/2023 ze dne 29.6.2023".

IP jako smérnice slouZi k realizaci strategie CLLD, jsou zpracovany ve smyslu Stanov MAS Radbuza a vnitfnich
smérnic organizace (https://www.mas-radbuza.cz). MAS vykonava Ccinnosti definované ve Specifickych
pravidlech pro Zadatele a pfijemce pro vyzvu ¢. 3 07_22_003 OPTP.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD, Manazefi akénich plant (dale jen manazer), pfipadné
Administrativni pracovnik MAS (dale jen Kanceldfé MAS) vypracovavaji/aktualizuji IP. Kanceldf MAS
vypracovava/aktualizuje IP v pfipadé zmény v jednotném metodickém prostfedi (JMP), zmény vniténi
dokumentace MAS, zmény vyvolané zménou legislativy a nalezu z kontrol/auditi/administrativnich ovéreni,
nejpozdéji viak pred vyhlasenim prvni vyzvy projektovych zamért MAS/dalSich vyzev pro projektové zaméry
MAS. Kancelaf MAS zpracovava IP/zmény IP a postupuje je k pfipominkovani Vykonné radé MAS Radbuza.
Nésledné IP/zmény IP jsou postoupeny ke schvaleni Vykonné radé MAS Radbuza.

Schvalené IP zvefejiuje manaZer nejpozdéji do 5 pracovnich dni od jejich schvaleni/schvalené zmény na
webovych strankach MAS Radbuza.


https://www.mas-radbuza.cz/wp-content/uploads/dokumenty/d%C5%AFle%C5%BEiteacute/Stanovy-MAS-Radbuza-z.s.-20210429-podepsan%C3%A9.pdf

2. Identifikace MAS

Nazev MAS

MAS Radbuza, z.s.

Pravni subjektivita

zapsany spolek

ICO

22897461

Adresa sidla

nam. CSA 24, 333 01 Stod

Telefonni kontakty

720021 960

Webové stranky

https://www.mas-radbuza.cz/

E-mail

info@mas-radbuza.cz

Datova schranka

ec9xkbc

Statutdrni zastupce, predseda

Ing. Andrea Kubernatova

Mistopfedsedové

Ing. Jan Bostl
Jakub Zdych

Vedouci zameéstnanec
pro realizaci SCLLD

Ing. et Bc. Vaclav Kubernat

Rok zalozeni

2011 jako o.s., od 2014 z.s.
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pro programové obdobi 2021 - 2027
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Rozsifované zajmové tzemi - pokryti bilého mista

. Rozsifované Gzemi - pfechazejici z okolnich MAS



2.1 Administrativni kapacity

Cinnost organli MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2021-2027. Kompetence povinnych organd MAS jsou stanoveny platnymi Stanovami MAS (https://www.mas-
radbuza.cz) a ostatni dokumentaci (https://www.mas-radbuza.cz/o-nas/dulezite-dokumenty/). ZpUGsob
vlastniho jednani organt MAS je rozepsan v Jednacim Fadu Valné hromady, Jednacim fadu Vykonné rady,
Jednacim fadu Vybérové komise a Jednacim fadu Dozord¢i rady.

Organy a administrativni kapacity MAS Radbuza:

Valna hromada je Nejvy3Sim orgdnem mistni akéni skupiny. Valnou hromadu tvofi vSichni ¢lenové MAS.
Jednani je upraveno Jednacim radem, ve kterém je upraven vzorec prepoctu hlasovacich prav. Pravomoci Valné
hromady upravuji Stanovy MAS. Valnd hromada ma k 12. 9. 2023 40 ¢lend.

Vykonna rada je Rozhodovacim organem MAS. Clenové Vykonné rady jsou voleni ze ¢lenti MAS, tak aby pocet
¢lenG zastupujicich verejny sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin nepresdhl 49 % hlasovacich prav.
Kompetence Vykonné rady jsou vymezeny Stanovami MAS. Vykonnd rada ma k 12.9.2023 5 clend.

Vybérova komise je Vybérovym orgdnem MAS. Clenové Vybérové komise jsou voleni ze subjekt(, které na
Uuzemi MAS prokazatelné pUlsobi, pricemz verejny sektor ani zadna ze zdjmovych skupin nepfesdhne 49 %
hlasovacich prav. Kompetence Vybérové komise jsou vymezeny ve Stanovach MAS. Hlavnim ukolem tohoto
organu je hodnoceni projektd na zakladé objektivnich hodnoticich kritérii. Vybérova komise navrhuje poradi
projektl podle poctu bodl dosazenych ve vécném hodnoceni. Vybérova komise ma k 13.4.2023 3 cleny.

MAS mze vyuZit externi experty k hodnoceni.
Dozoréi rada je kontrolnim organem MAS. Clenové kontrolniho organu jsou voleni ze élent MAS. Kompetence
Dozorci rady jsou vymezeny ve Stanovach MAS. Kontrolni organ provadi prezkum hodnoceni a resi stiznosti na

¢innosti MAS. Dozorci rada ma k 12.9.2023 3 ¢leny.

Kancelaf MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. SloZeni kancelafe MAS ve vztahu
k realizaci strategie CLLD — programového ramce OP TAK je:

e Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
e Manazefi Akcnich plant

e  Administrativni pracovnik MAS

Pracovni napln vSech pracovniki je soucasti pracovnich smluv.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD je odpovédny za chod kancelare a realizaci strategie CLLD,
kterou zajistuji rovnéz dalsi zaméstnanci (manazefi akénich pland a administrativni pracovnik).


https://www.mas-radbuza.cz/wp-content/uploads/dokumenty/d%C5%AFle%C5%BEiteacute/Stanovy-MAS-Radbuza-z.s.-13042023-final.pdf
https://www.mas-radbuza.cz/wp-content/uploads/dokumenty/d%C5%AFle%C5%BEiteacute/Stanovy-MAS-Radbuza-z.s.-13042023-final.pdf
https://www.mas-radbuza.cz/o-nas/dulezite-dokumenty/

3. Vyzvy MAS

Pracovnici Kancelafe MAS musi mit pro praci zfizeny elektronické podpisy. Vyhlasovani vyzev pro predkladani
projektovych zamér( konecnych Zadatel( se fidi harmonogramem vyhlasovani vyzev.
Postupy pro vyhlasovani vyzev a hodnoceni projektovych zamér( jsou uvedeny v jednotlivych kapitolach IP.

Vyzva MAS musi byt v souladu s Programovym dokumentem OP TAK, vyzvou OP TAK a SCLLD. Vyzva MAS musi
byt kolova a je vyhlaSovdna mimo MS2021+. Pfed vyhldsenim vyzvy musi kancelait MAS zaslat v pfipadé
vyzadani na RO OP TAK dokumentaci k vyzvé (text vyzvy véetné piiloh).

3.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev zpracovava MAS max. na 1 rok. Na nasledujici kalendafni rok vypracuje harmonogram
nejpozdéji do 31.12. daného roku. MAS zajistuje aktualizaci harmonogramu vyzev tak, aby na webovych
strankach MAS byly zverejnény pro zadatele aktualni informace.

Vykonna rada schvaluje harmonogram vyzev a jeho aktualizace.

Harmonogram vyzev zverejiiuje Kancelair MAS na webu MAS Radbuza do 5 pracovnich dni od jeho schvaleni.

3.2 Pfiprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani

MAS vyhlasuje na Uzemi, na kterém je realizovana strategie CLLD, kolové vyzvy pro predkladani integrovanych
projekti OP TAK mimo monitorovaci systém MS2021+ v navaznosti na vyhlasenou prabéZznou specifickou
vyzvu OP TAK pro CLLD a dle potfeb pro optimalni realizaci strategie CLLD. Vyzva MAS blize upravuje
podminky pro Zadatele v souladu s podminkami OP TAK a se schvalenou strategii CLLD, resp. programovym
ramcem OP TAK.

Vyzva MAS je vyhlasena zvefejnénim na webovych strankach MAS https://www.mas-radbuza.cz/. Text
vyzvy (vCetné navazuji dokumentace) musi byt zverejnén aZz do konce doby udrZitelnosti vsech projektd v OP
TAK nebo do predloZeni zavérecné zpravy o provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji. Datum
ukonceni pFijmu projektovych zdmérl na MAS muZe nastat nejdfive 30 kalendarnich dni po datu vyhlaseni
vyzvy. Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvorfena minimalné dokumentaci vyhlasené vyzvy OP TAK pro
CLLD, Internimi postupy MAS a dale zahrnuje kritéria pro hodnoceni a vybér projekt.

Vyzva MAS respektuje zaméreni a podminky pribézné specifické vyzvy OP TAK, Gzemi MAS, finan¢ni rdmec
opatteni a cilové hodnoty indikatord.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, pfipadné jim ureny manaZer, zasild vyzvu k pfipominkdm a
projednani Vykonné radé MAS pred jejim schvalenim spole¢né s pozvankou a dalsimi podklady na jednani VR,
a to nejpozdéji 7 kalendarnich dni pred jednanim Vykonné rady. V mimoradnych pripadech mohou byt
podklady zaslany i déle, a to se svolenim predsedy Vykonné rady.

Po vyporadani ptipominek k vyzvé MAS, schvaluje vyzvu Vykonna rada a kanceldai MAS nejpozdéji 5
pracovnich dni pred jejim vyhlasenim zverejnuje vyzvu na webu MAS.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD, pfipadné manaZer, na
zakladé zmény legislativy, zmény nadfazené metodiky. Zména vyzvy musi byt radné odlvodnéna, tzn.
obsahuje popis zmény, diivod provedeni zmény, pfipadné dopady na administraci projekt( zadateld/ptijemcu.
Zmény ve vyzvé by mély byt provadény v zasadé co nejméné. Zmény vyzvy a jejich odlvodnéni jsou


https://www.mas-radbuza.cz/

zverejnény na webovych strankach u vyhlasené vyzvy do 5 pracovnich dni. Zodpovédnost za informovani o
zméné vyzvy ma vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. U vyzev MAS je nepfipustné provadét nasledujici
zmény podminek pro poskytnuti podpory (pokud nejsou vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou
jednotného metodického prostredi):

Zmeény kolové vyzvy MAS, které neni mozné provést:

e  zrusit vyhlasenou vyzvu,

e  snizit alokaci vyzvy,

e zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zplsobilych vydaja,

e zménit miru spolufinancovani,

e zménit vécné zaméreni vyzvy (netyka se upfesnéni textu bez zmény podstaty vécného zaméreni)
e zménit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele,

e posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum,

e posunout datum ukoncéeni pfijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum,

e ménit kritéria pro hodnoceni projektd

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje Kancelaf MAS potencidlni Zadatele. Kanceldi MAS
zvefejnuje vyzvu nebo informuje o jeji zméné do 5 pracovnich dnl od schvaleni vyzvy Vykonnou radou na svém
webu.

3.3 Prijem projektovych zédméru

Projektové zaméry pfijima MAS od Zadatell ve stanovené formé a pouze v terminu dle vyhlasené vyzvy MAS.
Zavazny formular podnikatelského zaméru (aktualni doporuceny vzor OP TAK) bude ptilohou vyzvy MAS.
Vyplnény a opravnénou osobou elektronicky podepsany projektovy zamér ve formatu pdf véetné povinnych
priloh vyzvy odeile 7adatel do datové schranky MAS Radbuza ec9xkbc Do pfedmétu zpravy adatel uvede
Cislo a nazev vyzvy MAS, do které podava projektovy zdmér. Pokud je projektovy zdmér podepsdn zmocnéncem
Zadatele, je povinnou pfilohou Ufedné ovérena plnd moc (kopie).

Pfijaté projektové zaméry jsou nejpozdéji do 15 kalendafnich dnl ukladany v el. podobé na server MAS do
pfislusné slozky, do které budu mit opravnéni k pfistupu pouze zaméstnanci Kancelare MAS. Seznam pfijatych
projektovych zaméra je do 5 pracovnich dnl od ukonceni prijmu v ramci vyzvy MAS zverejnén na strankach
MAS v prilohach dané vyzvy.

Osobami opravnénymi k obsluze datové schranky je Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD pfipadné
dalsi povérena osoba v jeho neptitomnosti.

3.4 Tvorba hodnoticich kritérif

MAS vytvofi kontrolni list s kritérii pro vécné hodnoceni, ktery je povinnou ptilohou vyzvy MAS. Ke kazdé vyzvé
bude navazadna jedna sada kritérii. Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici — mira naplnéni kritéria se
hodnoti body. Pfidélené body musi byt jasné charakterizované. Nelze uvést skalu napf. 1-10 bodd, aniz by
kritérium bylo moZné objektivné vyhodnotit.
Prostrednictvim kritérii je posuzovan soulad projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD.
Kritéria schvaluje Vykonna rada (rozhodovaci organ). Na pripravé kritérii se podili kromé ¢lend Vykonné rady,
také Vedouci zaméstnanec CLLD a manazefi akénich plant. Hodnotici kritéria jsou pfilohou vyzvy MAS.
Zasady tvorby kritérii pro hodnoceni:

e Operace prispiva k dosazeni cild a vysledk( pFislusného opatreni a strategie CLLD,

e  Kritéria pro hodnoceni jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 nafizeni 1303/2013.



4. Hodnoceni projektu

4.1 Administrativni kontrola projektovych zameéru

V rdmci administrativni kontroly projektového zaméru kontroluje kanceldi MAS, zda Zadatel vyplnil veskeré
potfebné udaje v projektovém zdméru, dolozil vSechny poZadované pfilohy, je soulad vinformacich mezi
jednotlivymi ¢astmi projektového zaméru a zda projektovy zamér podepsala opravnéna osoba. Dale platnost
vsech potvrzeni, dat na doloZenych dokumentech/pfilohach, pfipadné vypisech a vystupech z rejstfiku, tak aby
splnovaly pozadavky.

Pfed samotnym zahdjenim administrativni kontroly je ze strany kancelare MAS podepsan ,eticky kodex“ o
nestrannosti a ml¢enlivosti osoby na hodnoceni nebo vybéru projektovych zamérd v rdmci vyzvy MAS.

Prijaté projektové zaméry projdou na MAS administrativni kontrolou dle téchto kritérii:

Popis projektu v podnikatelském zaméru je dostacujici a je v souladu s podminkami Vyzvy MAS a
Vyzvy OP TAK.

Zadatel uved| udaje v rozsahu pozadovaném dle § 14, odst. 3, pism. e) zdkona ¢. 218/2000 Sb.,
Zakon o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zdkonu, ve znéni pozdéjsich
predpisl: ma zapsany skuteéné majitele podle zakona ¢. 37/2021 Sb., o evidenciskute¢nych majiteld.
CZ-NACE projektu odpovida opravnéni k podnikani Zzadatele a zaroven nefiguruje mezi
nepodporovanymi CZ-NACE uvedenymi v pfiloze vyzvy OP TAK s ndzvem ,Nepodporované
CZ-NACE"“.

Vyse dotace je v souladu s Vyzvou MAS.

Vyse dotace z hlediska miry podpory (% dotace z celkovych zpUsobilych vydajd) je v souladus Vyzvou
MAS.

Zplsobilé vydaje splnuji kritéria podminek prijatelnosti dle Vyzvy OP TAK.

Zadatel neni v likvidaci (doklada ¢estné prohlaseni).

Zadatel musi byt registrovén jako poplatnik dané z pfijmu v CR, a to nepretrzité nejméné podobu
dvou zdanovacich obdobi (doklada cestné prohlaseni).

Projekt bude realizovan v souladu s principy udrZitelného rozvoje.

Projekt bude realizovdn v souladu se zasadami nediskriminace (pfedevsim nediskriminace na
zakladé rasy, genderu, ndboZenského vyznani, etnického plvodu, zdravotniho postizeni,véku nebo
sexualni orientace).

Projekt bude realizovdn v souladu s Listinou zdkladnich prav EU (doklada ¢estné prohlaseni).

Integrace: Systémova integrace musi probéhnout alespofi na Urovni pofizované/ych a stavajici/ch
technologie/i nebo rGznych pofizovanych (SW+HW). Bude posuzovano, zda pofizené feSeni spliiuje
predpoklad kompatibility a integrace na zakladé uvedenych a dostupnych informaci. Zadatel
popise, mezi jakymi technologiemi a jakym zplsobem bude po realizaci projektu probihat datova
komunikace.
Pfinos projektu: Zadatel v podnikatelském zaméru popsal faktické pfinosy realizace projektu a jeho
vécné zacileni. Realizaci projektu dojde k naplnéni minimalné jedné oblasti z nize uvedenych a) —c):
a) Robotizace — fyzicky ukon ¢lovéka, ktery neslouZi pfimo k vyrobé, bude nahrazen
fyzickym Ukonem stroje (napf. pohyby vyrobkd, obrobkd nebo materiali, vyména
nastroju, regulace ventild potrubi plynd ¢i kapalin atp.).
Automatizace — Usudek clovéka bude nahrazen dsudkem SW (napf. spusténi,
zastaveni Ci preruseni operace, kalkulace ceny zakazky dle ¢asu a/nebo materialu,



vypocet mzdy na zakladé odpracovaného casu, detekce chyby/zmetku, vyhodnoceni
fyzikélnich velicin atp.)
Digitalizace — vyrobek bude vyvijen v CAD/CAM, skladové hospodafstvi a zasoby
budou systémové evidovany, EDI, bude implementovan podnikovy IS (napf. ERP,
MES, APS, WMS apod.)

b) E-shop — webové stranky a obchod budou integrovany se skladovym hospodarstvim,
systémem planovani vyroby atp. (napft. ¢as dodani a dalsi)
Cloud computing — Zadatel vyuZije sluzby ¢i programy poskytované na serverech
dostupnych vzdalenym pfistupem z internetu — doc¢asné/jednorazové licence (napf.
3D vizualizace produktl, prondjem vypocetniho vykonu, vzdalené cloudové servery,
docasna licence CAD atp.)

¢) Komunikaéni infrastruktura — budou instalovdna zafizeni uréena k pfenosu dat (napf.

kabelaz, servery, komunikacni prevodniky mezi technologiemi a systémy, modemy,
routery atp.)
Identifikacni_infrastruktura — budou implementovany prvky slouZici k identifikaci

stroju, néstroja, vyrobkd, materialu ¢ pracovnik( (napt. ¢arové/QR kédy, RFID, CCID,
Ctecky, tablety atp.)

Vypocetni technika — budou pofizena zafizeni potfebnd k bezvadnému provozu a
implementaci SW, ktera jsou soucdsti projektu. Nejednd se o prostou obnovu
majetku, paklize je soucasné vybaveni dostatecné pro provoz pofizovanych SW.

e Hospodarnost: Projekt je hospodarny, Zadatel dolozZil hospodarnost kazdé z pofizovanych polozek
dvéma platnymi cenovymi nabidkami a sestavil rozpocet vidy na zakladé levné;jsi znich. Max. vyse
zplsobilych vydaji na neptimé naklady je stanovena jako 7 % rozpoctu sestaveného v souladu s
pravidly hospodarnosti — tj. na zakladé nejlevnéjsich nabidek. Nepfimé naklady neni potreba
cenovymi nabidkami doklddat. Pokud soulet predrazeni rozpoctovych poloZek, polozek
nepotfebnych pro realizaci projektu a nedostatecné popsanych, nedoloZenych poloZek nebo
vybranych doloZenych drazsich variant pfesahne 50 % castky Zadatelem navrieného rozpoctu,
projekt neplni kritérium hospodarnosti. Rozpocet je sestaven v souladu s pokyny RO OP TAK viz
pfiloha Vyzvy ¢. 4, jeho jednotlivé polozky jsou dostatecné popsany a jejich potrebnost
zdlvodnéna. Navrhované vydaje musi byt relevantni k realizaci projektu a musi byt provazany s
aktivitami projektu. Polozky rozpoctu musi byt v souladu s Pfilohou ¢. 2 Vyzvy, kterd upravuje
pravidla zpUsobilosti vydaji. Naklady musi byt pfimérené a odpovidat cendm v misté a case
obvyklym.

® Projekt jeho aktivity a vysledky nevedou k vyznamnému poskozovani environmentalnich cilGive smyslu
¢l. 17 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2020/852 ze dne 18. ¢ervna 2020 o zfizeni
rdmce pro usnadnéni udrzitelnych investic a o zméné nafizeni (EU) 2019/2088 (,Nafizeni o
taxonomii“).

e Podnikatelsky zamér podany na MAS je podepsan opravnénym zastupcem Zadatele

e Jsou doloZeny viechny povinné pfilohy a obsahové splfiuji ndlezitosti pozadované v dokumentaci k
vyzvé MAS.

Manazer akéniho planu pfi zjisténi nesouladu nebo chybéjicich Udajich vyzve Zadatele k doplnéni projektového
zaméru. Toto doplnéni Ize provést maximalné dvakrat. Lh(ita pro doplnéni je 5 pracovnich dni. Zadatel mé
moznost poZadat o prodlouzeni lhiity pro doplnéni, a to max. o 5 pracovnich dni. Zadatel nesmi v projektovém
zaméru upravovat Udaje, k jejichz doplnéni nebo vyreseni nesouladu v informacich nebyl vyzvan. Pfi zjisténi, ze
Zadatel upravil nebo doplnil néjaké udaje navic, nejsou tyto nové doplnéné informace relevantni pro vécné
hodnoceni.

Komunikace s Zadatelem v pfipadé doplnéni projektového zaméru probihd z e-mailové adresy manazZer(
akcénich pland.
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Kancelatr MAS Radbuza muze zahajit administrativni kontrolu hned po pfijeti projektového zaméru, neni nutné
¢ekat do konce lhaty pro podani projektovych zamérd. Doplnéni projektového zaméru (vyzva k ndpravé) mize
byt pak zaslana jesté pred ukonéenim pfijma Zadosti dle vyzvy MAS. Lhlta pro provedeni administrativni
kontroly je 30 pracovnich dni od ukonéeni pfijmu projektovych zdméru stanovené ve vyzvé. Administrativni
kontrola je ze strany kanceldfe MAS ukoncena po vyhodnoceni vsech pfijatych projektd a po uplynuti Ihity pro
podani Zadosti o prezkum. Lhlta pro podani Zadosti o pfezkum je stanovena na 5 pracovnich dni. O ukonceni
administrativni kontroly jsou Zadatelé informovani prostfednictvim e-mailu a zaroven jsou i informovani o
moznosti podat 7adost o prezkum. Zadatel ma moznost vzdat se pisemné prava na odvolani proti vysledku
administrativni kontroly.

Projektové zaméry, které splnily administrativni kontrolu jsou postoupeny kanceladfi MAS Vybérové komisi
k vécnému hodnoceni po celkovém ukonéeni administrativni kontroly vSech projektovych zamér(. Informovani
Zadatele o vysledku administrativni kontroly probiha prostfednictvim e-mailové schranky.

Projektové zaméry, které nesplnili administrativni kontrolu projektovych zamért budou archivovany a Zadatel o
negativnim vysledku administrativni kontroly bude informovan e-mailem do 5 pracovnich dnli od ukonceni
administrativni kontroly MAS. Zadatel ma pravo podat Zadost o pfezkum administrativni kontroly ve Ihiité 5
pracovnich dni. Zédost o pfezkum projednava Dozoréi rada. O vysledku bude Zadatel informovan viz. kapitola
4.6 Pfezkum projektovych zaméra.

4.2 Vécné hodnoceni projektovych zaméri

Vécné hodnoceni je hodnoceni projektovych zamérd na zdkladé objektivnich kritérii tak, aby nedoslo ke stretu
zajmu a proces hodnoceni a vybéru projektovych zamérd byl nediskriminacni a transparentni.

Do vécného hodnoceni jsou predany kanceldfi MAS projektové zaméry, které byly na kancelat MAS doruceny
na zakladé lh(t a podminek uvedenych ve vyzvé a které prosly administrativni kontrolou. ZpUsob pfijmu
projektovych zamérl je popsan vyse.

Zacatek vécného hodnoceni se pocitd od doby, kdy jsou vsechny projektové zaméry po ukoncené
administrativni kontrole. Vécné hodnoceni je provedeno do 40 pracovnich dni od zahdjeni vécného hodnoceni.
Hodnoceni projektovych zamér(i provadi Vybérova komise, jedna se o vybérovy orgdn MAS, kompetence jsou
stanoveny ve stanovach MAS Radbuza (https://www.mas-radbuza.cz/o-nas/dulezite-dokumenty/ a vychazeji
z procesu standardizace.

Hodnoceni probiha dle kritérii vécného hodnoceni. Seznam téchto kritérii v¢. moznych pridélenych bodu je
pfilohou konkrétni vyzvy. Jednotlivd kritéria jsou hodnocena body. Kombinovana kritéria se nepouZivaji.
Projektovy zamér splni podminky vécného hodnoceni, pokud obdrzi ve vyzvé stanoveny minimalni pocet bod( z
maximalniho moZného poctu bodl. Hranice pro splnéni vécného hodnoceni je nastavena na minimalné 50 %
z maximalniho mozného poctu boda.

Do vécného hodnoceni jsou preddny kanceldfi MAS Radbuza projektové zaméry, které splnily podminky
administrativni kontroly. Vybérové komisi jsou predany projektové zaméry véetné vsech dokumentd, které jsou
potfebné pro provedeni vécného hodnoceni, a to ve lh{té stanovené pro vécné hodnoceni.

Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise.

Vybérova komise ohodnoti projekty nejpozdéji do 40 pracovnich dnd od ukonceni faze administrativni kontroly
(po uplynuti IhGty pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava podani Zadosti o prezkum
vSech Zadateld, resp. po vyfizeni Zzadosti o prezkum ve fazi administrativni kontroly) podle schvalenych kritérii a
kontrolnich listl pro vécné hodnoceni.

Pravidla jednani Vybérové komise jsou uvedena vlJednacim fadu Vybérové komise MAS Radbuza
(https://www.mas-radbuza.cz/wp-content/uploads/dokumenty/d%C5%AFle%C5%BEiteacute/Jednac%C3%AD-
%C5%99%C3%A1d-V%C3%BDb%C4%9Brov%C3%A9-komise-MAS-Radbuza-z.s.-20170427.pdf).
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Z ¢lend Vybérové komise je vytvorena hodnotici komise, ktera provadi vécné hodnoceni projektt ve vyzvé MAS.
Hodnotici komise se skladad minimalné ze 3 ¢leni Vybérové komise, za dodrzeni podminky hlasovacich prav a
nestrannosti jednotlivych ¢lent hodnotici komise. Pfed zahdjenim vécného hodnoceni podepisuje kazdy clen
hodnotici komise ,eticky kodex” a pfipadny stfet zajm( nahlasi neprodlené predsedovi Vybérové komise.
Odpovédnost za vybér ¢lend do konkrétni hodnotici komise ma predseda Vybérové komise. Na jedndni
hodnotici komise vznikne kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektu, ktery predlozi ¢lenové hodnotici
komise na jednani Vybérové komise. Vécné hodnoceni predloZzenych zadosti a seznam hodnocenych projektd
sefazenych podle vécného hodnoceni schvaluje Vybérova komise.

e Predseda Vybérové komise svolava jednani Vybérové komise prostrednictvim kancelare MAS, ktera
zasild pozvanku na jednani Vybérové komise do 7 pracovnich dnl od ukonceni faze administrativni
kontroly, resp. do 5 pracovnich dnd od stanoveni povinnosti provést opravné hodnoceni Vybérové
komisi. Pozvanka na jednani je sou¢asné zaslana metodikovi CRR z pfisluSného kraje.

e Kancelaf MAS pfipravi veskeré podklady pro hodnoceni.

e Kancelaf MAS zajisti pfed zahdjenim hodnoceni proskoleni vSech ¢lenli Vybérové komise o stretu
zajmU a seznami ¢leny s postupem pfi bodovani a rozhodovani. Na ¢leny hodnotici komise se vztahuje
ustanoveni o stfetu zajma (podle kapitoly Opatreni proti stretu zajm IP).

e Na jednani hodnotici komise je pritomen manaZzer ak¢nich pland, pripadné Vedouci zaméstnanec pro
realizaci strategie CLLD, ktery zapisuje vysledky jednani komise.

e Hodnotici komise dodrzuje podminku hlasovacich prav.

e Clenové hodnotici komise v priibéhu hodnoceni nekomunikuji s zadateli.

e Na jedndni hodnotici komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery je soucasti zapisu z
jednani hodnotici komise jako ptiloha. Clenové hodnotici komise hodnoti konsenzem, vyplfiuji a
podepisuji jeden kontrolni list ke kazdému projektu.

e Kontrolni list ke kazdému projektu predlozi ¢clenové hodnotici komise na jednani Vybérové komise.

e« Za sestaveni vyslednych kontrolnich listd zodpovidd manazer akcnich plant (v pfipadé jeho
nepritomnosti se jednd o Vedouciho zaméstnance pro realizaci strategie CLLD), ktery je pfitomen na
jednani Vybérové komise a na prabéh jednani dohliZi z hlediska dodrzeni metodiky.

e 0 vécném hodnoceni predlozenych 7adosti hlasuje Vybérova komise. Clenové Vybérové komise, ktefi
jsou ve stfetu zajmd, se mohou jednéni formalné zGéastnit (v zajmu zaji$téni usnadenischopnosti),
diskuze, ale hlasovani se zdrzi (podle kapitoly Opatfeni proti stfetu zajma IP).

e Na jednani Vybérové komise vznikne zapis, ktery obsahuje projekty sefazené sestupné podle
dosaZzenych bodl, rozdélené na projekty, které splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni.
Bodova hranice pro splnéni vécného hodnoceni bude stanovena danou vyzvou, kdy projektovy zamér
musi dosdhnout pfi vécném hodnoceni Vybérovou komisi minimalni bodovou hranici, ktera bude vidy
vyssi nebo rovna 50 % z celkového poctu moZnych bodud. Pfi dosaZzeni alesponn minimdini bodové
hranice Zadosti ve vécném hodnoceni, splfuje Zadost podminky vécného hodnoceni.
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e PFi rovnosti dosazeného poctu bodl u projektovych zamért, kde alokace miZe podpofit pouze
jeden, je rozhodujici poradi pfijmu projektového zaméru, tedy datum a cas zaslani prostfednictvim
datové schranky, tedy ,,Datum a cas doruceni”, které je uvedené na dorucence datové zpravy.

e O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovdan prostfednictvim e-mailu.

e Ode dne doruceni e-mailu o vysledku hodnoceni bézi Zadateli Ih(ita pro moZnost podani zZadosti o
prezkum v piipadé negativniho i pozitivniho vysledku vécného hodnoceni. Zadatelé se mohou podani
Zadosti o prezkum vzdat. Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole Pfezkum hodnoceni projekt IP.

e  Po uplynuti Ih(ty pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani zZadosti o
prezkum projektovych zamérd vsech Zadatel(, resp. po vyfizeni Zadosti o pfezkum ve fazi vécného
hodnoceni, je povazovano vécné hodnoceni za ukoncené. Nasledné jsou predany vysledky vécného
hodnoceni Vykonné radé ve formé zdpisu a seznamu hodnocenych projektovych zamér( vcetné
samotnych projektovych zamérl Zadatell. Podrobnosti o vybéru projektovych zamér( jsou uvedeny v
kapitole Vybér projekt( IP.

Clenové Vybérové komise podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probiha
po jednani, v tomto pfipadé postacuje, pokud clenové Vybérové komise maji zapis k dispozici k pfipominkam a
jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda Vybérové komise a uréeny ovérovatel zapisu. Podrobnosti jsou
uvedeny v Jednacim fadu Vybérové komise MAS Radbuza. Pfitomny zastupce kanceldife MAS vypracuje zapis do
5 pracovnich dnti od konani jednéni. Clenové Vybérové komise obdrii zapis k pfipominkam do 2 pracovnich dn(i
od jeho vypracovani. Lhita pro uplatriovani pfipominek je stanovena na 5 pracovnich dni od jeho zaslani. Lh(ita
na vyporadani a zapracovani pfipominek k zapisu jsou 2 pracovni dny. Upraveny zdpis vcetné vyporadani
ptipominek zasle zpracovatel zapisu do 2 pracovnich dnli ¢lenim Vybérové komise. Pokud zpracovatel zapisu
neobdrZi pfipominky/dalsi pfipominky, bude povaZovat zapis za schvaleny ¢leny Vybérové komise. V pfipadé
pretrvavajicich pripominek schvali ¢clenové Vybérové komise zdpis na dalsim jednani.

4.3 Vybér projektd

Proces vybéru projektd je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni vécného hodnoceni do
jednani Vykonné rady.

Projektové zaméry, které Uspésné prosly vécnym hodnocenim jsou predany c¢lenim Vykonné rady. Jejim
hlavnim tukolem bude vybrat projektové zaméry, které ziskaji vyjadireni o souladu se Strategii CLLD.
Pro ziskani souladu se Strategii CLLD musi projektovy zamér splnit obé z nasledujicich podminek:

1) Projektovy zameér splnil podminky vécného hodnoceni MAS (viz kapitola vécného hodnoceni).

2) Projektovy zamér se vysSi pozadované dotace vejde do alokace MAS v dané vyzvé MAS.
Za vybér projektl je odpovédna Vykonna rada.
Pravidla jednani Vykonné rady jsou uvedena v Jednacim Fadu Vykonné rady MAS Radbuza. https://www.mas-

radbuza.cz/wp-content/uploads/dokumenty/zaacutepisy/VR/Jednac%C3%AD-%C5%99%C3%A1d-
V%C3%BDkonn%C3%A9-rady.pdf
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Kanceldf MAS zasild pozvanku na jednani ¢lenim Vykonné rady do 7 dn( od predani zapisu a vysledku vécného
hodnoceni Vybérové komise. Soucdsti pozvanky je zapis zjedndni Vybérové komise, popfipadé dalsi
dokumentace MAS.

Jednani Vykonné rady se kond nejpozdéji do 20 pracovnich dnl od ukonceni faze vécného

hodnoceni (po uplynuti Ihlty pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani Zadosti
o prezkum vsech Zadatel(l, resp. po vytizeni Zadosti o pfezkum ve fazi vécného hodnoceni).

Viykonna rada vybira projekty na zakladé navrhu Vybérové komise. Clenové Vykonné rady, ktefi provadi vybér
projektl na zakladé vysledku vécného hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajmU (podle kapitoly Opatfeni proti
stietu zajma IP).

Pti vybéru projektd plati pofadi projekt a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze je ménit.

Vykonna rada mize urcit ndhradni projekty, které uvadi v zapise z jednani.

Nahradnim projektem je hranicni projekt, popfipadé dalsi projekt ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky vécného
hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financ¢nich prostredk(i na jeho podporu - tzn., Ze Vykonna rada mize
urcit max. 3 nahradni projekty v kazdé vyzvé (ndhradni projekty nelze prevést do jiné vyzvy). Vykonna rada
zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pripadé nahradnich projektd miZe rozhodnout o jejim navyseni, pokud vyzva
nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni, tzn., Ze mlZe rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do vyse
celkovych zpUsobilych vydajl na opatreni strategie CLLD.

V ptipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Vykonna rada o mozZnosti opétovného vyhlaseni vyzvy
MAS.

Vykonna rada zodpovida za alokaci vyzvy MAS Radbuza a miiZze rozhodnout o jejim navyseni, maximalné do
vySe opatreni CLLD.

Z jednani Vykonné rady vytvofi kancelaf MAS zapis, ve kterém jsou vypsany projekty, které byly a nebyly
vybrany, popfipadé nahradni projekty. Po ukonceni vybéru projektovych zaméri je MAS povinna predat jeho
vystupy Fidicimu organu OP TAK v souladu s jeho pokyny. Ukoncenim vybéru projektl se rozumi okamzik
podepsani zapisu z jednani.

Clenové Vykonné rady podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvofeni zapisu probiha po
jednani, v tomto pfipadé postacuje, pokud ¢lenové Vykonné rady maji zapis k dispozici k pfipominkam a jeho
spravnost stvrzuje podpisem predseda Vykonné rady a uréeny ovérovatel zapisu. Podrobnosti jsou uvedeny ve
Stanovach MAS. Pfitomny zaméstnanec MAS vypracuje zapis do 3 pracovnich dnll od konani jednani. Lhlita pro
uplatiiovani pfipominek je stanovena na 5 pracovnich dnd od jeho zaslani. O vypofadani namitek clena
Vykonné rady proti zapisu rozhodne predseda MAS. Pokud zpracovatel zapisu neobdrzi pfipominky/dalsi
pfipominky, bude povaZovat zapis za schvaleny cleny Vykonné rady. V pripadé pretrvavajicich pfipominek
schvali ¢lenové Vykonné rady zapis na dalSim jednani.

Po schvaleni zapisu z jednani Vykonné rady vklada Kanceldai MAS zapis na webové stranky MAS Radbuza.
https://www.mas-radbuza.cz/o-nas/dulezite-dokumenty/vykonna-rada/

Kancelar MAS zasila Zadateli e-mail o vysledku hodnoceni do 5 pracovnich dnll od vloZeni zapisu z Vykonné rady
na web MAS Radbuza.

Kancelaf MAS zverejiiuje zapis véetné seznamu vybranych a nevybranych, pfipadné nahradnich projektd na
webu MAS do 5 pracovnich dni od ukonéeni vybéru projektd.

Proti rozhodnuti Vykonné rady o vybéru projektd mlze Zadatel podat stiznost podle kapitoly Nesrovnalosti a
stiznosti IP.
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4.4 Poddni oficidlni Zddosti o podporu k financovdni z OP TAK

Projektové zaméry, které vybrala Vykonna rada zpracovdvaji zadatelé do podoby pIné Zadosti o podporu
v MS2021+. Povinnou pfilohou Zadosti o podporu je Vyjadieni MAS o souladu projektového zaméru se
strategii CLLD MAS Radbuza. Dal3i povinné a nepovinné piilohy se fidi dle pravidel dané vyzvy RO OP TAK.

Vyjadfeni o souladu se Strategii CLLD ma platnost 3 mésici, do té doby musi vybrany projekt byt podan do
MS2021+. Platnost projektu nelze prodlouzit. Pokud Zadatel poda projekt do MS2021+ po platnosti souladu
MAS, platnost se neprodluzuje, nevydava se dalsi vyjadreni o souladu se Strategii CLLD a projekt nebude
podpoien z dané vyzvy.

Pfi zpracovéani plné zadosti v MS2021+ mlzZe Zadatel vyuZit bezplatné konzultacni podpory MAS. Kontaktni
osobou pro tuto konzultaci je vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, ktery Zadateli pridéli zodpovédného
manazera akéniho planu. Do Zadosti o podporu v MS2021+ nasdili Zadatel jako jednoho ze signatar( vedouciho
zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD a jako c¢tenare manaZera akéniho planu. Jakmile bude mit Zadatel
Zadost zpracovanou v MS2021+, tak ji finalizuje a informuje e-mailem na adresu info@mas-radbuza.cz , 7e
Zadost je pfipravena k podani a pozadd MAS Radbuza o posouzeni shody s vybranym zamérem na MAS.
Manazer akéniho planu posoudi, jestli je Zddost o podporu v souladu s plvodné predloZzenym zamérem
(zejména zaméreni projektu, celkovd poZadovana Castka, pfip. dalsi parametry hodnocené kritérii MAS) a je
v souladu se strategii CLLD. ManaZer neprodlené po kontrole informuje Vedouciho zaméstnance pro realizaci
strategie CLLD MAS Radbuza, aby Zadost elektronicky podepsal v MS2021+. Nasledné Vedouci zaméstnanec pro
realizaci strategie CLLD Zadost podepiSe elektronicky. Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD
nasledné vyzve opravnénou osobu Zadatele e-mailem nebo telefonicky k podpisu 7adosti o podporu. Zadatel
ma lhdtu 5 pracovnich dni, aby podepsal Zadost o podporu a tim dojde k predani Zadosti do dalsi faze
hodnoceni. Hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti dle kritérii zvefejnénych ve vyzvé OP TAK bude
nasledné provedeno Agenturou pro podnikani a inovace (API).

4.5 Postupy pro posuzovani zmén projektu

Postup pro posuzovani zmén projektl je dan pravidly pro Zadatele a pfijemce OP TAK.

MAS Radbuza se pouze vyjadfuje k vlivu pldanované zmény na vybér projektového zaméru a na realizaci
strategie CLLD. Kancelar MAS posoudi tyto aspekty prostiednictvim vyplnéni orientac¢niho kontrolniho listu a
porovnanim jeho vysledku s vysledkem plvodniho vécného hodnoceni projektového zaméru dle VK.

4.6 Prezkum projektovych zaméri

Kazdy Zadatel mUZe podat Zadost o prezkum, i kdyZz byla Zadost kladné ohodnocena, a to nejpozdéji do 5
pracovnich dnd ode dne doruceni e-mailu s vysledkem hodnoceni. Zadost o pfezkum lze podat po kazdé &asti
hodnoceni MAS (administrativni kontrola, vécné hodnoceni). Zadost o pfezkum musi byt podana pisemné. Jeji
podani je mozné dorucit osobné do kancelare MAS, datovou schrankou nebo poStou na adresu sidla MAS
Radbuza. V Zadosti Zadatel uvede ¢ast hodnoceni a vybere vSechna kritéria, kterd budou predmétem odvolani.
Dale uvede popis odlvodnéni odvolani a podepiSe Zadost o prezkum. Nebude-li Zddost o prezkum hodnoceni
podana v souladu s vySe uvedenym postupem, nebude predana k feseni kontrolnimu organu MAS (Dozorci
rada), ktery je zodpovédny za posouzeni dovolani Zadosti o prezkum.

Zadatel se mize prava na podani zadosti o prezkum vzdat, a to pisemné na adresu sidla MAS Radbuza nebo
prostiednictvim e-mailu na adresu info@mas-radbuza.cz.
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Pfezkum hodnoceni provadi Dozordi rada na zdkladé podkladl od Zadatele, ktery o prezkumné fizeni pozadal.
Pravidla jedndani Dozor¢i rady jsou uvedena ve Stanovach MAS.

Dozoréi rada rozhodne nejpozdéji do 10 pracovnich dnd od podani Zadosti o prezkum, v odlvodnénych
pfipadech do 15 pracovnich dnli od podani zadosti o pfezkum. O divodech prodlouZeni lhdty bude Zadatel
informovan e-mailem. Vysledek prezkumného fizeni je zaznamenan do zapisu z jednani Dozor¢i rady.

Z jednani Dozor¢i rady musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici informace:

e datum a ¢as zac¢dtku jednani,

e jmenny seznam Ucastnik(,

e strucny popis obsahu Zadosti o prezkum, identifikace Zadosti o podporu,

e osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zzadosti o pfezkum z divodu stfetu zajma,

rozhodnuti Dozor¢i rady s podpisy ¢lentd (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné oddvodnéni.

Zapis vypracovava povéreny ¢len Dozorci rady a schvaluje ho predseda Dozorci rady.

Dozor¢i rada se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vytazeni Zadosti o podporu nebo proti vysledku
bodového hodnoceni. Zadatel se miZe odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v pfedlozeném
projektovém zaméru. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v Zadosti o podporu, nesmi byt bran
zfetel.

U kazdého prezkoumavaného kritéria Dozoréi rada uvede, zda shledal Zadost duvodnou/¢asteéné
divodnou/nedivodnou a zaroveri uvede zdlvodnéni svého rozhodnuti.

V pfipadé, Ze Zadatel v Zadosti o pfezkum napadd kritéria, jejichZ nesplnéni nevedlo k vyfazeni Zadosti o
podporu (napf. kritéria formalnich néleZitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoze Zadost nesplfiovala
nékteré z nenapravitelnych kritérii prijatelnosti), se Dozorci rada témito kritérii nezabyva.

Pokud nastane situace, kdy bude zZadost o prfezkum vyhodnocena jako dlivodna ¢i ¢astecné divodna,

probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Vyrok Dozorci rady je zavazny
pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dnid podle procesu hodnoceni
nastaveného v kapitole Vécné hodnoceni projektovych zamér( (nebo v kapitole Administrativni kontrola a
Vybér projektl). Na hodnoceni se smi podilet hodnotitel/hodnotici komise, ktery provadél/a plvodni
hodnoceni.

V kolové vyzvé, kde souhrn poZzadavkll na podporu v projektovych zamérech prekracuje alokaci vyzvy, nelze
ukoncit vybér projektl pred dokoncenim vSech prezkum( hodnoceni a vSech opravnych hodnoceni, pokud
alokace predloZzenych Zadosti o podporu prekracuje alokaci vyzvy.

Zodpovédnost za informovani Zadatele o vysledku prezkumu hodnoceni, provadéni cinnosti prezkumu
hodnoceni a archivaci ma manazer akcnich plana.

Ze zasedani Dozorci rady je pofizovan zapis. Zapis je podepsan ¢leny Dozorci rady, ovérovatelem zapisu a
zapisovatelem. DalSi podrobnosti ohledné Dozorci rady jsou definovany ve stanovach a jednacim fadu Dozorci
rady, ktery je zverfejnén na webu MAS Radbuza. Zapisy z jednani dozorci rady jsou zverejiiovany zde:
https://www.mas-radbuza.cz/o-nas/dulezite-dokumenty/dozorci-rada/.

Zverejnéni zapisu na webovych strankdch MAS ma na starost manazer akénich plant.
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5. Opatreni proti stiretu zajmu

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektll a provadéji podplrnou
¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat zadosti na projektové zaméry do vyzev MAS.

Zaméstnanci kancelafe MAS, provadéjici administrativni kontrolu, nesmi byt v podjatosti vic¢i hodnocenym
projektim a prfed zahajenim hodnoceni podepisi eticky kodex, ktery je dostupny na https://www.mas-
radbuza.cz/wp-content/uploads/dotace-mas/vyacutezvy-sclld/OP-TAK/Etick%C3%BD-kodex-MAS-Radbuza OP-
TAK.pdf. Pokud zaméstnanci kanceldfe MAS jsou podjati, informuji pfed administrativni kontrolou Vedouciho
zaméstnance CLLD nebo predsedu Vykonné rady a nesmi zadny projekt v dané vyzvé hodnotit.

Clenové Vybérové komise, Vykonné rady nebo Dozoréi rady, ktefi se podili na hodnoceni a vybéru projekts
ptred kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, pfezkum hodnoceni nebo vybér projekt(, podepisi
eticky kodex, ktery je dostupny na https://www.mas-radbuza.cz/wp-content/uploads/dotace-mas/vyacutezvy-
sclld/OP-TAK/Etick%C3%BD-kodex-MAS-Radbuza OP-TAK.pdf. V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni
korupcniho jedndni, zajisténi transparentnosti a rovného pfistupu k Zadatelim.

Clenové Vybérové komise, Vykonné rady nebo Dozoréi rady ve stietu zajmd jsou povinni o této skutecnosti
informovat Kancelar MAS pred jednanim Vybérové komise, Vykonné rady a Dozorci rady, pripadné neprodlené
po zjisténi té to skutecnosti.

Clenové Vybérové komise, Vykonné rady nebo Dozoréi rady, ktefi jsou ve stietu zajmi, se nebudou podilet na
hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projektl v dané vyzvé, které danému projektu pfi hodnoceni
a vybéru konkuruji.

Vybérova komise a Vykonna rada, které provadi vécné hodnoceni a vybéru projektli, fadné zdlvodnuji sva
rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé na zakladé, ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti ucinéno.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektli nilezelo nejméné 50 % hlasli partnerdim
(¢lentim organ), ktefi nezahrnuji verejny sektor.

Z jednani Vybérové komise, Vykonné rady nebo Dozorci rady je vidy pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje
minimalné:

e Datum a Cas jednani

e Jmenny seznam Ucastnik(

e Prehled hodnocenych projektt a jejich slovni a bodové ohodnoceni (véetné zdGvodnéni ke kazdému
projektu) - v pripadé vécného hodnoceni, nebo prehled vybranych a nevybranych, pripadné
nahradnich projekt — v pripadé vybéru projekt(

e Informovani o stfetu zajma

Clenové Vybérové komise, Vykonné rady nebo Dozoréi rady podepisuji zépis s vysledky jedndni, vyjimkou je
situace, kdy vytvoreni zapisu probihd po jedndni, vtomto pripadé postacuje, pokud clenové maji zapis k
dispozici k pfipominkam a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda prislusného orgadnu a ovérovatel zapisu.

Zapis z jednani organli MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektl, pfipadné prezkum hodnoceni, bude vioZen
do MS2021+ k pfislusné vyzvé.

Zapis z jednani Vybérové komise, Vykonné rady nebo Dozoréi rady provadéjicich hodnoceni a vybér projekt(,

pfipadné prezkum hodnoceni, zverejni Kanceldaf MAS spolecné se seznamem vybranych a nevybranych,
pripadné nahradnich projekt do 5 pracovnich dnd od ukoncéeni vybéru projekta.
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Za podjaté osoby se povaZuji - Zadatel a osoby blizké v pfimé vazbé na Zadatele (rodi¢, sourozenec,
manzel/ka, syn/dcera), a také osoby v jiné vazbé na Zadatele (jina pFibuzenska, osobni, profesni).

V pfipadé, Ze se osoba podilejici na hodnoceni a vybéru vyskytne ve stfetu zajmi, je povinna podat
»,0znameni o osobnim zajmu“. Skutecnost, zda osoba neni ve stfetu zajm, je nutné posuzovat pfi kazdém
hodnoceni (jednani) a stfet zajmu nelze vyloudit pausalné.

KaZda osoba, ktera se ticastni hodnoceni, vybéru, pfezkumu a schvalovani projektl, podepise Eticky kodex €i
obdobny dokument pfed kazdym procesem hodnoceni, vybéru a schvalovani projektd.

Osoba ve stietu zajmu je povinna o této skutecnosti informovat odpovédnou osobou (pfipadné odpovédny
organ) pred jednanim hodnotici komise nebo pfislusného organu, pfipadné neprodlené po zjisténi této
skutecénosti, pokud to nebylo pfed zahajenim jednani ziejmé z programu jednani (pfip. podkladt). Osoba by
tak méla ucinit na za¢atku jednani, nejpozdéji pak pred zahajenim projednani konkrétniho projektu (bodu).
Oznameni o osobnim zajmu je uvedeno v zapisu z jednani organu/komise.

Administrativni kontrola

e Podjata osoba nesmi provadét kontrolu.

Vécné hodnoceni

e Hodnoceni (bodovani) provadi Vybérova komise, ktera je min. tficlennd, podjata osoba nesmi byt
¢lenem hodnotici komise.

Vybér projektu

e Vykonna rada vysledek hodnoceni (bodovani) schvali, resp. hlasuje o vysledku hodnoceni jako o
celku, vystupem je poradi projektl s uvedenim dosazeného bodového hodnoceni (pfi tomto
hlasovani o celkovém vysledku neni mozné selektivné hlasovat jen o nékterych projektech).
Vybérovy organ mtlze pripadné fesit i nesrovnalosti mezi hodnotiteli.

Podjata osoba se muzZe jednani vybérového organu MAS formalné zucastnit v zajmu zajisténi jeho
usnasenischopnosti, ale zdrzZi se diskuze i hlasovani (zapoditava se do kvéra).

Pokud je mozné jednani a hlasovani rozdélit na vice casti (napf. pro jednotlivé vyzvy), zdrii se
diskuze a hlasovani pouze v pfislusné ¢asti jednani, kde je ve stfetu zajma.

6. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

Archivace se Fidi vlastnim Skarta¢nim a archivaénim fadem organizace a témito internimi predpisy, neni-li
stanoveno v pravnich predpisech jinak
(https://www.mas-radbuza.cz/wp-content/uploads/dokumenty/d%C5%AFle%C5%BEiteacute/Spisov%C3%BD-a-
skarta%C4%8Dn%C3%AD-%C5%99%C3%A1d-MAS-Radbuza-z.s.-8.3.2018-s-projekty-MAP.pdf).

MAS je povinna zverejnit na svych webovych strankach min. nasledujici:
e seznam zaregistrovanych projektovych zamérda,

e seznam vybranych a nevybranych projektovych zamér( v¢. uvedeni ziskanych bodl( (vysledné
pridélené body projektu dle vyse uvedeného postupu pro vécné hodnoceni projekta),
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e  zapis ze zasedani Vybérové komise, vykonné rady, Dozor¢i rady (je-li svolana),

e vysledek prezkumného fizeni (bylo-li fizeni realizovano), tento vysledek je soucasti zapisu z jednani
Dozorci rady.

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU uchovani veskeré dokumentace,
souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytovat informace a dokumentaci, vztahujici se k integrované
strategii zaméstnancim nebo zmocnénclim povétenych organl Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva
financi CR, Evropské komise, Evropského Ucetniho dvora, Nejvy$éiho kontrolniho dfadu, Auditniho organu,
Platebniho a certifikaéniho organu, pfislusného organu finanéni spravy a dalSich opravnénych orgdnd statni
spravy.

MAS ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci k CLLD zaméstnancdm nebo zmocnénctim povérenych
organd Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského téetniho
dvora, Nejvyssiho kontrolniho ufadu, Auditniho organu, Platebniho a certifikacniho organu, prislusného organu
finanéni spravy a dalSich opravnénych organu statni spravy, umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi
provadéni kontrol. Odpovédnost za poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se k SCLLD externim
subjektlim ma vedouci zaméstnanec CLLD. Odpovédnost za provadéni archivace ma kancelar MAS.

Veskera dokumentace, az do vyrazeni do archivace, musi byt vedena prehledné, musi byt lehce dosazitelna, je
uloZena v kancelati MAS a odpovédnost za toto maji pracovnici kancelare MAS. Vyfizené dokumenty se ukladaji
zejména v archivnich krabicich podle vécnych hledisek. Za prehlednost a Uplnost zodpovidaji pracovnici
Kancelare MAS.

V pfipadé zaniku MAS pred tim, neZ uplyne IhGta na archivaci, prevezme spravni archiv jeho pravni nastupce,
likvidator, zfizovatel nebo ten, na néhoZ prechazi plsobnost zaniklé MAS. Je-li pravnich ndastupcl vice a
nedojde-li mezi nimi k dohodé, rozhoduje o prevzeti spravniho archivu pfislusny spravni urad na Useku
archivnictvi. RO OP TAK musi byt o této skute¢nosti informovan a musi mit moZnost vybéru dualeZitych
dokumentt pred provedenim skartacniho fizeni.

7. Nesrovnalosti a stiznosti

7.1 Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pravnich predpisti EU nebo CR v disledku jednani nebo opomenuti, které
vede nebo by mohlo vést ke ztrdt& v souhrnném rozpoétu EU nebo ve vefejném rozpottu CR,
a to zapoctenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpodtu EU nebo do vefejného rozpoctu CR. Trestny
¢in, spachany pfi realizaci programd nebo projektl spolufinancovanych z rozpodtu EU, se vidy povaZuje za
nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel).

Clen kteréhokoliv orgdnG MAS, popf. pracovnik MAS, ktery ma podezieni na nesrovnalost, nahlasi své
podezieni bezodkladné Dozorci radé a zadroveri Vedoucimu pracovnikovi MAS. Kanceldf MAS je povinna
veskera podezfeni na nesrovnalost, zejména podvodné jedndani bezodkladné oznamit RO OP TAK, a to pisemné
a bezodkladné, oddéleni kontroly, prostfednictvim formulafe v MS2021+. V MS2021+ je uvedena zdlozka
»,0znameni o podezieni na nesrovnalost”.

Oznamovani nesrovnalosti provadi Kancelaf MAS na zdkladé vlastniho podezieni nebo predanych informaci.

7.2 Vlyrizovani stiznosti

Odpovédnost za vyfizovani stiznosti na ¢innost MAS je v kompetenci Kontrolniho organu (Dozorci rady) MAS.
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Jestlize se stiznost tyka projektu financovaného z OP TAK, jsou veskeré informace o stiznosti zalozeny
v dokumentaci v MS 2021+/v dokumentaci u Zadatele. V ostatnich pfipadech zaloZi povéreny zaméstnanec MAS
samostatny spis stiznosti.

O ukondeni Fizeni ve véci podané stiZznosti je stéZovateli odeslano do 2 pracovnich dnd prostfednictvim
MS2021+ vyrozuméni. Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podand stiznost byla shledana dlivodnou, ¢astecné
ddvodnou ¢i nedlvodnou.

Kontrolni organ MAS (Dozorci rada) podanou stiznost wvyfidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji
do 20 pracovnich dni od jejiho dorudeni. Stanovenou lhitu lze prekrodit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit
podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené Ih(té musi byt stéZovatel vyrozumén o vytizeni stiznosti.
Divodna nebo ¢astecné dlivodna stiznost se povaZuje za vyrizenou, jakmile byla uc¢inéna opatreni potfebna k
odstranéni zjisténych nedostatkd a stéZovatel o nich byl vyrozumén. Nedlvodna stiznost je vyfizena
vyrozumeénim stézovatele.

Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, Kontrolni organ MAS se ji nebude zabyvat a pisemné vyrozumi
stéZovatele do 5 pracovnich dnd od obdrZeni podnétu. MAS neprosetiuje opakované stiznosti ke stejné
problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti, které nebyly v dobé Setfeni znamé a mohly by mit vliv na
vyfizeni plvodni stiZznosti. O vysledku bude vytvofen zapis a stéZovatel bude informovan interni depesi
v MS2021+.

8. Komunikace s zadateli a partnery

Komunikaci se Zadateli zajistuje Kanceldf MAS. Konzultace MAS s Zadateli a ptijemci poskytuje bezplatné
k pfipravé projektu a k navrhovanym zménam projektl stejné tak i realizaci seminari a workshop(l urcenych
pro Zadatele.

Potfebna komunikace s Zadatelem, v ramci dané vyzvy a po zaslani projektového zaméru na MAS Radbuza,
bude probihat (dle uvedenych Ukon( vtomto dokumentu I[P MAS) pres datovou schranku MAS,
prostiednictvim e-mailové schranky nebo telefonickou cestou. Kancelai MAS odpovida na dotazy Zadatell do 5
pracovnich dni od zaslani dotazu na MAS. Povéreni zaméstnanci MAS (Vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD, Manazer akénich plantd, Administrativni pracovnik) poskytuji i osobni konzultace pfedevsim v prostorach
pracovisté MAS, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych strankidch (https://www.mas-
radbuza.cz/kontakty/) uvadi konzultaéni hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé telefonického komunikace je
mozné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzultaénim hodinam.

Kancelaf MAS je odpovédna za funkénost internetovych stranek MAS Radbuza (https://www.mas-radbuza.cz/),
které jsou jednim z typu komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktudlni informace obsahujici minimalné:

e  Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e  AktudIni seznam partner( a zajmovych skupin

e Adresa sidla, kancelare, konzultacni hodiny a kontaktni osoby
e Mapu tzemi MAS

e Vyrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS

e Seznam ¢lend povinnych organ MAS

e Vyzvy MAS vcetné relevantnich ptiloh

e Informace o projektech podporenych v rdmci CLLD

e Archiv dokumentace

V pfipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy Ucastnikll seminafe, budou konzultovany s nadfizenymi
organy nebo budou 7adatelim a pfijemc( poskytnuty kontakty na odpovédné pracovniky OP TAK. Ucastnici
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seminare budou o zavérech nasledné vyrozuméni prostrednictvim e-mailu, zaslaného na kontaktni udaje, které
na sebe uvedli v prezencni listiné.

9. Vychozi dokumentace pro zpracovani postupt, vyzev, kritérii
MAS

e Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013, o spoleénych ustanovenich
o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socidlnim fondu, Fondu soudrznosti, Evropském
zemédélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském namornim a rybarském fondu, o obecnych
ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socidlnim fondu, Fondu
soudrznosti, Evropském zemédélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském namornim a rybarském
fondu
a o zruseni natizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006

e  Operacni program Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (OP TAK)

e Obecna pravidla pro Zadatele a prijemce OP TAK

e Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych nastroji a regiondlnich akénich pland v programovém
obdobi 2021-2027 (dale jen ,,MP INRAP“)

e  Podminky vyplyvajici ze schvaleného programového ramce OP TAK

e Metodika pro standardizaci mistnich akénich skupin v programovém obdobi 2021 — 2027

e Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (SCLLD) pro programové obdobi 2021 — 2027

e  Akceptaéni dopis C. j.: MPO 65868/2023 ze dne 29.6.2023, Dodatek k Akceptaénimu dopisu

10. Seznam zkratek, poznamky

e Manazer Akcéniho planu OP TAK — manazer programového ramce operacniho programu

¢ Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD — vedouci pracovnik komunitné vedeného
mistniho rozvoje

e Administrativni pracovnik MAS — pracovnik na pozici asistent SCLLD

e CLLD — komunitné vedeny mistni rozvoj

e APl - Agentura pro podnikani a inovace (zprosttedkujici subjekt)

e EU-Evropska unie

e [P —Interni postupy

e OP TAK - Operacni program Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost

e MAS - Mistni akéni skupina

e MS2021+ - Informacni a monitorovaci systém pro programové obdobi 2021- 2027

e RO - Ridici organ

e RO OP TAK - Ridicim orgdnem OP TAK je Ministerstvo primyslu a obchodu CR — MPO

e SCLLD - Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
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