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1. Interni postupy MAS

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotnad zavazna pravidla v oblasti fizeni vyzev pro
projektové zaméry, hodnoceni projektovych zamér(, vybéru projektovych zamérl MAS Radbuza. Interni
postupy jsou zpracované jako dokument v programovém obdobi 2021 — 2027 pro Operacni program
Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (OP TAK).

Interni postupy jsou v souladu s platnou vnitfni dokumentaci MAS Radbuza (zaklddaci smlouva, stanovy,
status), s Metodickym pokynem pro vyuziti integrovanych nastroji a regionalnich akcnich plant
v programovém obdobi 2021 — 2027 a s dokumentem , Akceptace programového ramce OP TAK integrované
strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje pod C. j.: MPO 65868/2023 ze dne 29.6.2023".

IP jako smérnice slouZi k realizaci strategie CLLD, jsou zpracovany ve smyslu Stanov MAS Radbuza a vnitinich
smérnic organizace (https://www.mas-radbuza.cz). MAS vykonava Ccinnosti definované ve Specifickych
pravidlech pro Zadatele a ptijemce pro vyzvu ¢. 3 07_22_003 OPTP.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD, Manazefi ak¢nich plan( (dale jen manaZer), pfipadné
Administrativni pracovnik MAS (dale jen Kanceldf MAS) vypracovavaji/aktualizuji IP. Kanceldf MAS
vypracovava/aktualizuje IP v pfipadé zmény v jednotném metodickém prostfedi (JMP), zmény vnitni
dokumentace MAS, zmény vyvolané zménou legislativy a nélezu z kontrol/auditi/administrativnich ovéfeni,
nejpozdéji viak pred vyhlasenim prvni vyzvy projektovych zamért MAS/dalSich vyzev pro projektové zaméry
MAS. Kancelaf MAS zpracovava IP/zmény IP a postupuje je k pfipominkovani Vykonné radé MAS Radbuza.
Nésledné IP/zmény IP jsou postoupeny ke schvéleni Vykonné radé MAS Radbuza.

Schvalené IP zvefejriuje manaZer nejpozdéji do 5 pracovnich dni od jejich schvaleni/schvidlené zmény na
webovych strankdch MAS Radbuza.


https://www.mas-radbuza.cz/

2. Identifikace MAS

Nazev MAS

MAS Radbuza, z.s.

Pravni subjektivita

zapsany spolek

ICO

22897461

Adresa sidla

nam. CSA 24, 333 01 Stod
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https://www.mas-radbuza.cz/

E-mail

info@mas-radbuza.cz

Datova schranka

ec9xkbc

Statutdrni zastupce, predseda

Ing. Andrea Kubernatova

Mistopfedsedové

Ing. Jan Bostl
Jakub Zdych

Vedouci zameéstnanec
pro realizaci SCLLD

Ing. et Bc. Vaclav Kubernat

Rok zalozeni

2011 jako o.s., od 2014 z.s.
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Zajmové uzemi MAS Radbuza, z.s.
pro programové obdobi 2021 - 2027

Dobrany

Zajmové uzemi 2014+

Rozsifované zajmové uzemi - pokryti bilého mista

Rozsifované Uzemi - pfechazejici z okolnich MAS



2.1 Administrativni kapacity

Cinnost organl MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2021-2027. Kompetence povinnych organd MAS jsou stanoveny platnymi Stanovami MAS (https://www.mas-
radbuza.cz) a ostatni dokumentaci (https://www.mas-radbuza.cz/dokumenty-onas). Zpusob vlastniho jednani
orgdnld MAS je rozepsan vJednacim Fadu Valné hromady, Jednacim fadu Vykonné rady, Jednacim Fadu
Vybérové komise a Jednacim fadu Dozorci rady.

Organy a administrativni kapacity MAS Radbuza:

Valna hromada je Nejvy3Sim orgdnem mistni akéni skupiny. Valnou hromadu tvofi vSichni ¢lenové MAS.
Jednani je upraveno Jednacim radem, ve kterém je upraven vzorec prepoctu hlasovacich prav. Pravomoci Valné
hromady upravuji Stanovy MAS. Valnd hromada ma k 7. 4. 2026 38 ¢len.

Vykonna rada je Rozhodovacim organem MAS. Clenové Vykonné rady jsou voleni ze ¢lenti MAS, tak aby pocet
¢lenl zastupujicich vefejny sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin nepfesdhl 49 % hlasovacich prav.
Kompetence Vykonné rady jsou vymezeny Stanovami MAS. Vykonna rada mé k 7.4.2026 5 clend.

Vybérovéa komise je Vybérovym organem MAS. Clenové Vybérové komise jsou voleni ze subjekt(, které na
Uuzemi MAS prokazatelné pulsobi, pficemzZ verejny sektor ani Zadnd ze zajmovych skupin nepresdhne 49 %
hlasovacich prav. Kompetence Vybérové komise jsou vymezeny ve Stanovach MAS. Hlavnim ukolem tohoto
organu je hodnoceni projektd na zakladé objektivnich hodnoticich kritérii. Vybérova komise navrhuje poradi
projektl podle po¢tu bodl dosazenych ve vécném hodnoceni. Vybérova komise ma k 7.4.2026 3 cleny.

MAS mzZe vyuZit externi experty k hodnoceni.
Dozoréi rada je kontrolnim organem MAS. Clenové kontrolniho organu jsou voleni ze élenti MAS. Kompetence
Dozorci rady jsou vymezeny ve Stanovach MAS. Kontrolni organ provadi prezkum hodnoceni a resi stiznosti na

¢innosti MAS. Dozorci rada ma k 7.4.2026 3 Cleny.

Kancelaf MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. SloZeni kancelafe MAS ve vztahu
k realizaci strategie CLLD — programového ramce OP TAK je:

e Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
e Manazefi Akcnich plant
e  Administrativni pracovnik MAS

Pracovni napln vSech pracovnik( je soucéasti pracovnich smluv.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD je odpovédny za chod kanceldre a realizaci strategie CLLD,
kterou zajistuji rovnéz dalsi zaméstnanci (manazefi akénich pland a administrativni pracovnik).


https://www.mas-radbuza.cz/public/storage/2026-02-06-08-49-37-Stanovy-MAS-Radbuza-z.s.-13042023-final.pdf
https://www.mas-radbuza.cz/public/storage/2026-02-06-08-49-37-Stanovy-MAS-Radbuza-z.s.-13042023-final.pdf
https://www.mas-radbuza.cz/dokumenty-onas

3. Vyzvy MAS

Pracovnici Kancelafe MAS musi mit pro praci zfizeny elektronické podpisy. Vyhlasovani vyzev pro predkladani
projektovych zamér( konecnych Zadatell se fidi harmonogramem vyhlasovani vyzev.
Postupy pro vyhlasovani vyzev a hodnoceni projektovych zamér( jsou uvedeny v jednotlivych kapitolach IP.

Vyzva MAS musi byt v souladu s Programovym dokumentem OP TAK, vyzvou OP TAK a SCLLD. Vyzva MAS musi
byt kolova a je vyhlaSovdna mimo MS2021+. Pfed vyhlasenim vyzvy musi kanceldf MAS zaslat v pfipadé
vyZzadani na RO OP TAK dokumentaci k vyzvé (text vyzvy véetné pfiloh).

3.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev zpracovava MAS max. na 1 rok. Na nasledujici kalendarni rok vypracuje harmonogram
nejpozdéji do 31.12. daného roku. MAS zajistuje aktualizaci harmonogramu vyzev tak, aby na webovych
strankach MAS byly zverejnény pro Zadatele aktualni informace.

Vykonna rada schvaluje harmonogram vyzev a jeho aktualizace.

Harmonogram vyzev zverejiiuje Kancelair MAS na webu MAS Radbuza do 5 pracovnich dni od jeho schvdleni.

3.2 Pfiprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani

MAS vyhlasuje na Uzemi, na kterém je realizovdna strategie CLLD, kolové vyzvy pro predkladani integrovanych
projekti OP TAK mimo monitorovaci systém MS2021+ v navaznosti na vyhlasenou pribéznou specifickou
vyzvu OP TAK pro CLLD a dle potfeb pro optimalni realizaci strategie CLLD. Vyzva MAS blize upravuje
podminky pro Zadatele v souladu s podminkami OP TAK a se schvalenou strategii CLLD, resp. programovym
ramcem OP TAK.

Vyzva MAS je vyhladena zvefejnénim na webovych strankach MAS https://www.mas-radbuza.cz.

Text vyzvy (véetné navazuji dokumentace) musi byt zvefejnén az do konce doby udrZitelnosti vSech projekt
v OP TAK nebo do predloZeni zavérecné zpravy o provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji. Datum
ukoncéeni pfijmu projektovych zamérl na MAS mizZe nastat nejdfive 30 kalendafnich dni po datu vyhlaseni
vyzvy. Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimalné dokumentaci vyhlasené vyzvy OP TAK pro
CLLD, Internimi postupy MAS a déle zahrnuje kritéria pro hodnoceni a vybér projektd.

Vyzva MAS respektuje zaméreni a podminky pribézné specifické vyzvy OP TAK, uzemi MAS, finan¢ni ramec
opatreni a cilové hodnoty indikator(.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, pfipadné jim uréeny manazer, zasila vyzvu k pfipominkdm a
projednani Vykonné radé MAS pred jejim schvalenim spolec¢né s pozvankou a dalsimi podklady na jednani VR,
a to nejpozdéji 7 kalendarnich dni pred jednanim Vykonné rady. V mimoradnych pripadech mohou byt
podklady zaslany i déle, a to se svolenim predsedy Vykonné rady.

Po vyporadani pripominek k vyzvé MAS, schvaluje vyzvu Vykonnd rada a kancelar MAS nejpozdéji 5
pracovnich dni pred jejim vyhlaSenim zverejnuje vyzvu na webu MAS.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD, pfipadné manaZer, na
zakladé zmény legislativy, zmény nadfazené metodiky. Zména vyzvy musi byt fadné odlvodnénd, tzn.
obsahuje popis zmény, divod provedeni zmény, pfipadné dopady na administraci projekt( Zadatel(/pfijemca.
Zmény ve vyzvé by mély byt provadény v zasadé co nejméné. Zmény vyzvy a jejich odlvodnéni jsou


https://www.mas-radbuza.cz/

zverejnény na webovych strankach u vyhlasené vyzvy do 5 pracovnich dni. Zodpovédnost za informovani o
zméné vyzvy ma vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. U vyzev MAS je nepfipustné provadét nasledujici
zmény podminek pro poskytnuti podpory (pokud nejsou vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou
jednotného metodického prostredi):

Zmeény kolové vyzvy MAS, které neni mozné provést:

e  zrusit vyhlasenou vyzvu,

e  snizit alokaci vyzvy,

e zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zpUsobilych vydajd,

e zménit miru spolufinancovani,

e zménit vécné zaméreni vyzvy (netyka se upfesnéni textu bez zmény podstaty vécného zaméreni)
e zmeénit definici oprdvnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele,

e posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum,

e posunout datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum,

e meénit kritéria pro hodnoceni projektd

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje Kancelai MAS potencidlni Zadatele. Kancelair MAS
zvefejiuje vyzvu nebo informuje o jeji zméné do 5 pracovnich dnl od schvaleni vyzvy Vykonnou radou na svém
webu.

3.3 Prijem projektovych zaméru

Projektové zaméry pfijima MAS od Zadatell ve stanovené formé a pouze v terminu dle vyhlasené vyzvy MAS.
Zavazny formular podnikatelského zaméru (aktualni doporuceny vzor OP TAK) bude ptilohou vyzvy MAS.
Vyplnény a opravnénou osobou elektronicky podepsany projektovy zamér ve formatu pdf véetné povinnych
priloh vyzvy odeile Zadatel do datové schranky MAS Radbuza ec9xkbc. Do predmétu zpravy 7adatel uvede
Cislo a nazev vyzvy MAS, do které podava projektovy zamér. Pokud je projektovy zdmér podepsdn zmocnéncem
Zadatele, je povinnou pfilohou Ufedné ovérena plnd moc (kopie).

Pfijaté projektové zaméry jsou nejpozdéji do 15 kalendarnich dnd ukladany v el. podobé na server MAS do
pfislusné slozky, do které budu mit opravnéni k pfistupu pouze zaméstnanci Kancelare MAS. Seznam pfijatych
projektovych zamérd je do 5 pracovnich dnd od ukonceni pfijmu v ramci vyzvy MAS zverejnén na strankach
MAS v prilohach dané vyzvy.

Osobami opravnénymi k obsluze datové schranky je Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD pfipadné
dalsi povérena osoba v jeho neptitomnosti.

3.4 Tvorba hodnoticich kritérii

MAS vytvofi kontrolni list s kritérii pro vécné hodnoceni, ktery je povinnou pfilohou vyzvy MAS. Ke kazdé vyzvé
bude navazadna jedna sada kritérii. Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici — mira naplnéni kritéria se
hodnoti body. Pfidélené body musi byt jasné charakterizované. Nelze uvést skalu napf. 1-10 bodd, aniz by
kritérium bylo moZné objektivné vyhodnotit.
Prostfednictvim kritérii je posuzovan soulad projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD.
Kritéria schvaluje Vykonna rada (rozhodovaci organ). Na pfipravé kritérii se podili kromé clen(i Vykonné rady,
také Vedouci zaméstnanec CLLD a manazeti akénich plant. Hodnotici kritéria jsou pfilohou vyzvy MAS.
Zasady tvorby kritérii pro hodnoceni:

e Operace prispiva k dosazeni cild a vysledk( pFislusného opatreni a strategie CLLD,

e  Kritéria pro hodnoceni jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 nafizeni 1303/2013.



4. Hodnoceni projektu

4.1 Administrativni kontrola projektovych zémeéru

V ramci administrativni kontroly projektového zaméru kontroluje kancelaf MAS, zda Zadatel vyplnil veSkeré
potfebné udaje v projektovém zdméru, dolozil vSechny poZadované pfilohy, je soulad v informacich mezi
jednotlivymi ¢astmi projektového zaméru a zda projektovy zdmér podepsala oprdvnénd osoba. Dale platnost
vsech potvrzeni, dat na doloZenych dokumentech/pfilohach, pfipadné vypisech a vystupech z rejstfiku, tak aby
splnovaly pozadavky.

Pfed samotnym zahdjenim administrativni kontroly je ze strany kancelafe MAS podepsan ,eticky kodex” o
nestrannosti a ml¢enlivosti osoby na hodnoceni nebo vybéru projektovych zamért v rdmci vyzvy MAS.

Prijaté projektové zaméry projdou na MAS administrativni kontrolou dle téchto kritérii:

Popis projektu v podnikatelském zaméru je dostacujici a je v souladu s podminkami Vyzvy MAS a
Vyzvy OP TAK.

Zadatel uved| udaje v rozsahu pozadovaném dle § 14, odst. 3, pism. e) zakona ¢&. 218/2000 Sb.,
Zakon o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonU, ve znéni pozdéjsich
predpisl: ma zapsany skuteéné majitele podle zakona ¢. 37/2021 Sb., o evidenciskute¢nych majiteld.
CZ-NACE projektu odpovida opravnéni k podnikani Zzadatele a zaroven nefiguruje mezi
nepodporovanymi CZ-NACE uvedenymi v pfiloze vyzvy OP TAK s ndzvem ,Nepodporované
CZ-NACE"“.

Vyse dotace je v souladu s Vyzvou MAS.

Vyse dotace z hlediska miry podpory (% dotace z celkovych zpUsobilych vydajd) je v souladus Vyzvou
MAS.

Zplsobilé vydaje splnuji kritéria podminek prijatelnosti dle Vyzvy OP TAK.

Zadatel neni v likvidaci.

Zadatel musi byt registrovén jako poplatnik dané z pfijmu v CR, a to nepretrzité nejméné podobu
dvou zdanovacich obdobi.

Projekt bude realizovan v souladu s principy udrZitelného rozvoje.

Projekt bude realizovdn v souladu se zasadami nediskriminace (pfedevsim nediskriminace na
zakladé rasy, genderu, ndboZenského vyznani, etnického plvodu, zdravotniho postizeni,véku nebo
sexualni orientace).

Projekt bude realizovan v souladu s Listinou zakladnich prav EU.

Integrace: Systémova integrace musi prob&hnout alespofi na Urovni pofizované/ych a stavajici/ch
technologie/i nebo riznych pofizovanych (SW+HW). Bude posuzovano, zda pofizené feSeni spliiuje
predpoklad kompatibility a integrace na zakladé uvedenych a dostupnych informaci. Zadatel
popise, mezi jakymi technologiemi a jakym zpUsobem bude po realizaci projektu probihat datova
komunikace.

Pfinos projektu: Zadatel v podnikatelském zaméru popsal faktické pfinosy realizace projektu a jeho
vécné zacileni. Realizaci projektu dojde k naplnéni niZze uvedenych aktivit a) —f):

a) Automatizace ve smyslu pofizeni automatizovanych vyrobnich stroja
slouzicich pfi technologickych procesech, napf. tvareni, obrabéni, slévani, Ci
jinych ¢innostech, napf. montazi, ktery nepotrebuje k zahajeni, pferuseni nebo
zastaveni Ukonu zasah obsluhy /operétora:

- automatizace stroje (napr. automatické preruseni procesu pfi detekci chyby i
automatické zastaveni/vypnuti po dokonéeni cyklu/ukonu),



- nebo digitalizace Fizeni (napf. zahajeni procesu/dkonu pfikazem pfedanym
online/systémové vzdalené, a nikoliv spusténim na Fidicim panelu stroje).
Podminkou pfijatelnosti projektu vécné zacileného do aktivity automatizace je investice do posileni digitalizace.
Digitalizace: Pofizeni SW nebo cloud nastroju slouzicich k digitalizaci podnikovych procest véetné vyvoje
produktu za ucelem vytvoreni funkéniho propojeného celku (,1S") umoziujiciho efektivnéjsi fizeni procest v
oblastech —finance, sklad, udrzba/servis, vyroba, obchod, vztahy se zdkazniky, personalistika atp.

7 ve yvs

Realizace projektu Zadateli umoZni automatizované sledovani ¢i fizeni procesti nebo centralizaci dat a
sjednoceni agend do jednoho prostiedi alespor ze dvou uvedenych oblasti.

Vyrobni stroj bude akceptovan jako zpUsobily vydaj pouze v takovém pfipadé, Ze projekt dale zavadi novy i
rozsifuje stavajici informacni systém prostfednictvim digitalizace alespon jedné z oblasti —finance, sklad,
udrzba/servis, vyroba, obchod, vztahy se zakazniky, personalistika atp.

Informacnim systémem (déle jen ,,IS“) se pro Ucely této vyzvy rozumi jednotné prostiedi pro digitalizované
procesy, které tvori funkéné propojeny celek umoznujici efektivnéjsi fizeni procest, automatizovany sbér,
sledovani a vyhodnocovani dat, centralizaci dat a/nebo sjednoceni agend.

b) Digitalizace ve smyslu pofizeni SW nebo cloud nastrojii slouZicich k
digitalizaci podnikovych procesti véetné vyvoje produktu za ucelem
vytvoreni funkéniho propojeného celku (,IS") umoznujiciho efektivné;jsi
fizeni procest v oblastech — finance, sklad, udrZba/servis, vyroba, obchod,
vztahy se zakazniky, personalistikal atp. Realizace projektu Zadateli umozni
automatizované sledovani Ci fizeni procest nebo sbér dat, centralizaci dat a
sjednoceni agend do jednoho prostfedi alespon ze dvou uvedenych oblasti.

c) Robotizace = manipulatory a skladovani ve smyslu potizeni manipulacnich
systém, robotickych manipuldtorl a dopravnik, ramen, automatickych
balicich strojt, inteligentnich skladovych systému jako napf. automatické
skladové véze a ,toolboxy“ véetné nezbytného HW pfislusenstvi.

d) Web, cloud ve smyslu porizeni webovych stranek s rozsifenou
funkcionalitou (napf. propojeni na sklad, vyrobu, e-shop nebo rezervacni
systém) nebo prondjem vypocetnich zdroji a sluzeb pres sit (virtualizacni
platformy, vypocetni kapacity pro komplikované operace atp.), prondjem
sluzeb datového centra, pronajem predtrénovanych modeli umélé
inteligence/strojového uéeni (Al/ML), ¢i pronajem prostoru platforem pro
uloZeni a provoz vlastniho modelu (model hosting) atp. s infrastrukturou
spravovanou poskytovatelem takové sluzby.

e) Komunikacni a identifikacni Infrastruktura, kyberneticka bezpecnost ve
smyslu zajisténi vnitropodnikové konektivity prostfednictvim pofizeni
aktivnich a pasivnich prvkd sité LAN (véetné komunikacnich prevodniki,
instalaéniho materiadlu a nezbytné vypocetni techniky atd.) slouZici k datové
integraci technologii nebo pofizeni prvkd slouzicich k identifikaci stroju,
nastroji, materialu ¢i pracovnikld. TaktéZ vydaje souvisejici s posilenim
kybernetické bezpecnosti podniku prostfednictvim vydaji na opatfeni IT
zabezpeceni.

f) Vybaveni automatizované ¢i modularni prodejny a pofizeni vydejnich
boxG 24/7 ve smyslu pofizeni komplexnich technologii umozZriujicich
bezobsluzny provoz maloobchodni prodejny nebo vydejniho boxu vietné
systém zabezpeceni a monitoringu.

e Hospodarnost: Projekt je hospodarny, Zadatel dolozil hospodarnost kazdé z potizovanych polozek
dvéma platnymi cenovymi nabidkami a sestavil rozpocet vidy na jejich podkladé. Max. vyse
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zpusobilych vydaji na nepfimé naklady je stanovena jako 7 % rozpoctu sestaveného v souladu s
pravidly hospodarnosti. Nepfimé ndklady neni potfeba cenovymi nabidkami dokladat.

® Projekt jeho aktivity a vysledky nevedou k vyznamnému poskozovani environmentalnich cillve smyslu
¢l. 17 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2020/852 ze dne 18. ¢ervna 2020 o zfizeni
rdmce pro usnadnéni udrzitelnych investic a o zméné nafizeni (EU) 2019/2088 (,Nafizeni o
taxonomii”).

e Podnikatelsky zamér podany na MAS je podepsan opravnénym zastupcem Zadatele

® Jsou doloZeny vSechny povinné prilohy a obsahové splnuji ndlezitosti pozadované v dokumentaci k
vyzvé MAS.

Manazer akéniho planu pfi zjisténi nesouladu nebo chybéjicich udajich vyzve Zadatele k doplnéni projektového
zdméru. Toto doplnéni Ize provést maximalné dvakrat. Lhita pro doplnéni je 5 pracovnich dni. Zadatel ma
moznost pozadat o prodlouZeni Ihiity pro doplnéni, a to max. o 5 pracovnich dni. Zadatel nesmi v projektovém
zaméru upravovat Udaje, k jejichz doplnéni nebo vyreSeni nesouladu v informacich nebyl vyzvan. Pfi zjisténi, ze
Zadatel upravil nebo doplnil néjaké udaje navic, nejsou tyto nové doplnéné informace relevantni pro vécné
hodnoceni.

Komunikace s Zadatelem v pfipadé doplnéni projektového zdméru probihd z e-mailové adresy manazer(
akénich pland.

Kancelair MAS Radbuza muze zahdjit administrativni kontrolu hned po pfijeti projektového zaméru, neni nutné
cekat do konce Ihity pro podani projektovych zaméra. Doplnéni projektového zaméru (vyzva k ndpravé) mize
byt pak zaslana jesté pred ukoncenim pfijm0 Zadosti dle vyzvy MAS. Lhlta pro provedeni administrativni
kontroly je 30 pracovnich dni od ukonceni pfijmu projektovych zdméru stanovené ve vyzvé. Administrativni
kontrola je ze strany kancelare MAS ukoncena po vyhodnoceni vSech pfijatych projektd a po uplynuti lhty pro
podani Zadosti o prezkum. Lhdta pro podani Zadosti o pfezkum je stanovena na 5 pracovnich dni. O ukonceni
administrativni kontroly jsou Zadatelé informovani prostfednictvim e-mailu a zdroven jsou i informovani o
moZnosti podat 7adost o prezkum. Zadatel ma moznost vzdét se pisemné prava na odvolani proti vysledku
administrativni kontroly.

Projektové zameéry, které splnily administrativni kontrolu jsou postoupeny kanceldfi MAS Vybérové komisi
k vécnému hodnoceni po celkovém ukonceni administrativni kontroly vSech projektovych zamérd. Informovani
Zadatele o vysledku administrativni kontroly probiha prostiednictvim e-mailové schranky.

Projektové zaméry, které nesplnili administrativni kontrolu projektovych zdmér( budou archivovény a Zadatel o
negativnim vysledku administrativni kontroly bude informovan e-mailem do 5 pracovnich dnli od ukonceni
administrativni kontroly MAS. Zadatel ma pravo podat Zddost o prezkum administrativni kontroly ve lhaté 5
pracovnich dni. Zadost o prezkum projednava Dozoréi rada. O vysledku bude 7adatel informovan viz. kapitola
4.6 Prezkum projektovych zaméru.

4.2 Vécné hodnoceni projektovych zamérd

Vécné hodnoceni je hodnoceni projektovych zamér( na zakladé objektivnich kritérii tak, aby nedoslo ke stretu
zajmU a proces hodnoceni a vybéru projektovych zamérd byl nediskriminacni a transparentni.

Do vécného hodnoceni jsou predany kanceldfi MAS projektové zaméry, které byly na kancelat MAS doruceny
na zdkladé lhdt a podminek uvedenych ve vyzvé a které prosly administrativni kontrolou. Zplsob pfijmu
projektovych zamér( je popsan vyse.

ZacCatek vécného hodnoceni se pocitd od doby, kdy jsou vSechny projektové zdmeéry po ukoncené
administrativni kontrole. Vécné hodnoceni je provedeno do 40 pracovnich dni od zahdjeni vécného hodnoceni.
Hodnoceni projektovych zamért provadi Vybérova komise, jedna se o vybérovy orgdn MAS, kompetence jsou
stanoveny ve stanovach MAS Radbuza (https://www.mas-radbuza.cz/o-nas/dulezite-dokumenty/ a vychazeji
z procesu standardizace.
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Hodnoceni probiha dle kritérii vécného hodnoceni. Seznam téchto kritérii vé. moZnych pridélenych bodi je
pfilohou konkrétni vyzvy. Jednotlivd kritéria jsou hodnocena body. Kombinovana kritéria se nepouzivaji.
Projektovy zamér spini podminky vécného hodnoceni, pokud obdrZi ve vyzvé stanoveny minimalni pocet bod( z
maximalniho mozného poctu bodu. Hranice pro spinéni vécného hodnoceni je nastavena na minimalné 50 %
z maximalniho mozného poctu bodd.

Do vécného hodnoceni jsou predany kancelari MAS Radbuza projektové zaméry, které splnily podminky
administrativni kontroly. Vybérové komisi jsou pfedany projektové zaméry véetné vsech dokument(, které jsou
potfebné pro provedeni vécného hodnoceni, a to ve Ihiité stanovené pro vécné hodnoceni.

Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise.

Vybérova komise ohodnoti projekty nejpozdéji do 40 pracovnich dnl od ukonceni faze administrativni kontroly
(po uplynuti IhGty pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava podani zadosti o prezkum
vSech Zadateld, resp. po vyfizeni zadosti o prezkum ve fazi administrativni kontroly) podle schvalenych kritérii a
kontrolnich listd pro vécné hodnoceni.

Pravidla jednani Vybérové komise jsou uvedena vlJednacim fadu Vybérové komise MAS Radbuza
(https://www.mas-radbuza.cz/public/storage/2026-02-06-10-24-52-Jednac-d-Vbrov-komise-MAS-Radbuza-z.s.-

20170427 .pdf).

Z ¢lenll Vybérové komise je vytvorena hodnotici komise, ktera provadi vécné hodnoceni projektl ve vyzvé MAS.
Hodnotici komise se skldadad minimalné ze 3 ¢lenl Vybérové komise, za dodrZzeni podminky hlasovacich prav a
nestrannosti jednotlivych ¢leni hodnotici komise. Pfed zahajenim vécného hodnoceni podepisuje kazdy clen
hodnotici komise ,eticky kodex” a pfipadny stfet zajm0 nahlasi neprodlené predsedovi Vybérové komise.
Odpovédnost za vybér ¢lend do konkrétni hodnotici komise ma predseda Vybérové komise. Na jednani
hodnotici komise vznikne kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektu, ktery predlozZi ¢lenové hodnotici
komise na jednani Vybérové komise. Vécné hodnoceni predloZenych zadosti a seznam hodnocenych projekta
sefazenych podle vécného hodnoceni schvaluje Vybérova komise.

e Predseda Vybérové komise svolava jednani Vybérové komise prostrednictvim kancelare MAS, ktera
zasila pozvanku na jednani Vybérové komise do 7 pracovnich dnl od ukonceni faze administrativni
kontroly, resp. do 5 pracovnich dnli od stanoveni povinnosti provést opravné hodnoceni Vybérové

komisi. Pozvdnka na jednani je sou¢asné zaslana metodikovi CRR z pfislusného kraje.

e Kanceldr MAS pfipravi veskeré podklady pro hodnoceni.

e Kancelaf MAS zajisti pfed zahdjenim hodnoceni proskoleni viech ¢lend Vybérové komise o stfetu
zajmU a seznami ¢leny s postupem pii bodovani a rozhodovani. Na ¢leny hodnotici komise se vztahuje
ustanoveni o stfetu zajm( (podle kapitoly Opatieni proti stfetu zajmu IP).

e Na jednani hodnotici komise je pritomen manazer akc¢nich pland, pfipadné Vedouci zaméstnanec pro
realizaci strategie CLLD, ktery zapisuje vysledky jednani komise.

e Hodnotici komise dodrzuje podminku hlasovacich prav.

e Clenové hodnotici komise v priibéhu hodnoceni nekomunikuiji s zadateli.

e Na jedndani hodnotici komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery je soucasti zapisu z
jednéni hodnotici komise jako pfiloha. Clenové hodnotici komise hodnoti konsenzem, vypliiuji a
podepisuji jeden kontrolni list ke kazdému projektu.

12


https://www.mas-radbuza.cz/public/storage/2026-02-06-10-24-52-Jednac-d-Vbrov-komise-MAS-Radbuza-z.s.-20170427.pdf
https://www.mas-radbuza.cz/public/storage/2026-02-06-10-24-52-Jednac-d-Vbrov-komise-MAS-Radbuza-z.s.-20170427.pdf

e Kontrolni list ke kazdému projektu predlozi ¢clenové hodnotici komise na jednani Vybérové komise.

s Za sestaveni vyslednych kontrolnich listd zodpovidd manaZer akénich plant (v pfipadé jeho
nepfitomnosti se jedna o Vedouciho zaméstnance pro realizaci strategie CLLD), ktery je pfitomen na
jednani Vybérové komise a na prlibéh jednani dohlizi z hlediska dodrzeni metodiky.

e 0 vécném hodnoceni predlozenych 7adosti hlasuje Vybérova komise. Clenové Vybérové komise, ktefi
jsou ve stfetu zajmu, se mohou jedndni formalné zadastnit (v zajmu zajisténi usnasenischopnosti),
diskuze, ale hlasovani se zdrzi (podle kapitoly Opatreni proti stietu zajmu IP).

e Na jednani Vybérové komise vznikne zapis, ktery obsahuje projekty sefazené sestupné podle
dosazenych bod(, rozdélené na projekty, které splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni.
Bodova hranice pro splnéni vécného hodnoceni bude stanovena danou vyzvou, kdy projektovy zamér
musi dosdhnout pfi vécném hodnoceni Vybérovou komisi minimdlni bodovou hranici, ktera bude vidy
vyssi nebo rovna 50 % z celkového poétu moZnych bodU. Pfi dosaZeni alesponi minimalni bodové
hranice Zadosti ve vécném hodnoceni, spliiuje Zadost podminky vécného hodnoceni.

e PFi rovnosti dosazeného poctu bodl u projektovych zamérl, kde alokace mdZe podpofit pouze
jeden, je rozhodujici poradi pfijmu projektového zaméru, tedy datum a cas zaslani prostfednictvim
datové schranky, tedy ,,Datum a cas doruceni”, které je uvedené na dorucence datové zpravy.

e O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan prostrednictvim e-mailu.

e Ode dne doruceni e-mailu o vysledku hodnoceni bézi Zadateli Ih(ta pro moZnost podani Zadosti o
pFezkum v piipadé negativniho i pozitivniho vysledku vécného hodnoceni. Zadatelé se mohou podani
Zadosti o prezkum vzdat. Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole Pfezkum hodnoceni projektd IP.

e Po uplynuti Ih(ty pro podani Zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani Zadosti o
prezkum projektovych zamérd vsech Zadatell, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného
hodnoceni, je povazovano vécné hodnoceni za ukoncené. Nasledné jsou predany vysledky vécného
hodnoceni Vykonné radé ve formé zdpisu a seznamu hodnocenych projektovych zamérd vcetné
samotnych projektovych zamér( Zadatell. Podrobnosti o vybéru projektovych zamérl jsou uvedeny v
kapitole Vybér projektl IP.

Clenové Vybérové komise podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probihd
po jednani, v tomto pripadé postacuje, pokud ¢lenové Vybérové komise maji zapis k dispozici k pfipominkam a
jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda Vybérové komise a urCeny ovérovatel zapisu. Podrobnosti jsou
uvedeny v Jednacim fadu Vybérové komise MAS Radbuza. Pfitomny zastupce kanceldfe MAS vypracuje zapis do
5 pracovnich dn@ od konani jednani. Clenové Vybérové komise obdr#i zapis k pfipominkdm do 2 pracovnich dn(
od jeho vypracovani. Lhlita pro uplatiiovani pfipominek je stanovena na 5 pracovnich dni od jeho zaslani. Lhita
na vyporadani a zapracovani pfipominek k zapisu jsou 2 pracovni dny. Upraveny zapis vcetné vyporadani
pripominek zasle zpracovatel zapisu do 2 pracovnich dnd ¢lenim Vybérové komise. Pokud zpracovatel zapisu
neobdrZi pfipominky/dalsi pfipominky, bude povaZovat zapis za schvéleny Cleny Vybérové komise. V pfipadé
pretrvavajicich pfipominek schvali ¢lenové Vybérové komise zapis na dalsim jednani.
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4.3 Vlybér projekti

Proces vybéru projektd je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni vécného hodnoceni do
jednani Vykonné rady.

Projektové zameéry, které Uspésné prosly vécnym hodnocenim jsou preddny clendm Vykonné rady. Jejim

hlavnim ukolem bude vybrat projektové zaméry, které ziskaji vyjadireni o souladu se Strategii CLLD.
Pro ziskani souladu se Strategii CLLD musi projektovy zamér splnit obé z nasledujicich podminek:

1) Projektovy zameér splnil podminky vécného hodnoceni MAS (viz kapitola vécného hodnoceni).
2) Projektovy zamér se vysi poZzadované dotace vejde do alokace MAS v dané vyzvé MAS.
Za vybér projektd je odpovédna Vykonna rada.

Pravidla jednani Vykonné rady jsou uvedena v Jednacim fadu Vykonné rady MAS Radbuza. https://www.mas-
radbuza.cz/public/storage/2026-02-06-10-23-34-Jednac-d-Vkonn-rady.pdf

Kancelar MAS zasilad pozvanku na jednani ¢lendm Vykonné rady do 7 dni od predani zapisu a vysledku vécného
hodnoceni Vybérové komise. Soucasti pozvanky je zapis zjedndni Vybérové komise, popfipadé dalsi
dokumentace MAS.

Jednani Vykonné rady se kona nejpozdéji do 20 pracovnich dnl od ukonceni faze vécného

hodnoceni (po uplynuti Ihity pro podani Zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani Zadosti
o prezkum vsech Zadatel(, resp. po vyfizeni Zadosti o pfezkum ve fazi vécného hodnoceni).

Viykonna rada vybira projekty na zakladé navrhu Vybérové komise. Clenové Vykonné rady, ktefi provadi vybér
projektl na zakladé vysledku vécného hodnoceni, nesmi byt ve stietu zajmG (podle kapitoly Opatreni proti
stfetu zajmu IP).

Pti vybéru projektd plati pofadi projektu a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze je ménit.

Vykonna rada muzZe urcit tyto projekty, které uvadi v zapise z jednani:

Vybrany projekt
Projektovy zamér, ktery splnil podminky vécného hodnoceni a byl vybran k financovani v ramci dostupné
alokace/ vyzvy MAS. Zaregistrovan v MS2021+.

Hranicni projekt

Projektovy zameér, ktery splnil podminky vécného hodnoceni, avSak k jeho podpore nepostacuje zbyvajici
alokace/ vyzva MAS. Kazda MAS mUZe evidovat nejvyse jeden hranicni projekt. Do MS2021+ se registruje aZ po
pridéleni dodatecné alokace. Eviduje se prostfednictvim formulare NS MAS do spolecné tabulky.

Zasobnik projekta
Interni evidence MAS slouZici pro vlastni prehled o zplsobilych zamérech mimo alokaci. Vedena vyhradné pro
potieby MAS; neni predmétem kontroly NS MAS ani MPO.

Dotaznik NS MAS

Elektronicky formular pro evidenci hranicnich projektd. MAS jej vypini po registraci vSech vybranych projektl v
MS2021+. Data z formulara tvofi spoleénou tabulku, kterou NS MAS a MPO poufZiva pfi kontrole a sestaveni
poradi.

https://forms.gle/i6DY44PacsnS7LgQ7
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V ptipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Vykonna rada o moznosti opétovného vyhlaseni vyzvy
MAS.

Vykonna rada zodpovida za alokaci vyzvy MAS Radbuza a mUzZe rozhodnout o jejim navyseni, maximalné do
vySe opatfeni CLLD.

Z jednani Vykonné rady vytvofi kancelaf MAS zapis, ve kterém jsou vypsany projekty, které byly a nebyly
vybréany, popfipadé nahradni projekty. Po ukonéeni vybéru projektovych zamért je MAS povinna predat jeho
vystupy Fidicimu organu OP TAK v souladu s jeho pokyny. Ukoncenim vybéru projektd se rozumi okamzik
podepsani zapisu z jednani.

Clenové Vykonné rady podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoFeni zapisu probiha po
jednani, v tomto pfipadé postacuje, pokud ¢lenové Vykonné rady maji zapis k dispozici k pfipominkam a jeho
spravnost stvrzuje podpisem predseda Vykonné rady a urCeny ovérovatel zapisu. Podrobnosti jsou uvedeny ve
Stanovach MAS. Pfitomny zaméstnanec MAS vypracuje zapis do 3 pracovnich dnd od konani jednani. Lhata pro
uplatiiovani pfipominek je stanovena na 5 pracovnich dnd od jeho zaslani. O vyporadani namitek clena
Vykonné rady proti zépisu rozhodne predseda MAS. Pokud zpracovatel zapisu neobdrzi pfipominky/dalsi
pfipominky, bude povaZovat zapis za schvdleny ¢leny Vykonné rady. V pfipadé pretrvavajicich pfipominek
schvali ¢lenové Vykonné rady zapis na dalSim jednani.

Po schvaleni zapisu z jednani Vykonné rady vklada Kanceldai MAS zapis na webové stranky MAS Radbuza.
https://www.mas-radbuza.cz/dokumenty-vykonna-rada

Kanceldr MAS zasila Zadateli e-mail o vysledku hodnoceni do 5 pracovnich dnl od vloZeni zapisu z Vykonné rady
na web MAS Radbuza.

Kancelar MAS zvefejiiuje zapis v€etné seznamu vybranych a nevybranych, ptipadné nahradnich projekti na
webu MAS do 5 pracovnich dni od ukonceni vybéru projektd.

Proti rozhodnuti Vykonné rady o vybéru projektd miZe Zadatel podat stiznost podle kapitoly Nesrovnalosti a
stiznosti IP.

4.4 Podanfi oficidlni Zadosti o podporu k financovdni z OP TAK

Projektové zdaméry, které vybrala Vykonna rada zpracovavaji Zadatelé do podoby plné Zadosti o podporu
v MS2021+. Povinnou pfilohou Zadosti o podporu je Vyjadieni MAS o souladu projektového zaméru se
strategii CLLD MAS Radbuza. Dal$i povinné a nepovinné pfilohy se ¥idi dle pravidel dané vyzvy RO OP TAK.

Vyjadieni o souladu se Strategii CLLD ma platnost 3 mésici, do té doby musi vybrany projekt byt podan do
MS2021+. Platnost projektu nelze prodlouzit. Pokud Zadatel poda projekt do MS2021+ po platnosti souladu
MAS, platnost se neprodluzuje, nevydava se dalsi vyjadieni o souladu se Strategii CLLD a projekt nebude
podpoien z dané vyzvy.

Rozhodny okamzik

Datum a cas registrace posledniho vybraného projektu MAS v MS2021+. Timto okamzZikem MAS
doklada, Ze vycerpala dostupnou alokaci na vybrané projekty, a zaroven se tim hlasi do poradi pro
pridéleni zbytkové alokace na hraniéni projekt. DFivéjsi rozhodny okamzik = vyssi priorita.

Do MS2021+ MAS registruji vyhradné vybrané projekty — tj. projekty, na které maji dostatek alokace.
Hranicni projekt se do systému zadava az po potvrzeni, Ze mu bude pridélena dodatecna alokace, a

to na zakladé vysledkt z evidence hranic¢nich projekti NS MAS.

Kazda MAS muze prihlasit nejvyse jeden hranicni projekt.

15


https://www.mas-radbuza.cz/dokumenty-vykonna-rada

Pfi zpracovani plné Zadosti v MS2021+ mlzZe Zadatel vyuZit bezplatné konzultacni podpory MAS. Kontaktni
osobou pro tuto konzultaci je vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, ktery Zadateli pridéli zodpovédného
manazera akéniho planu. Do Zadosti o podporu v MS2021+ nasdili Zadatel jako jednoho ze signatar( vedouciho
zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD a jako ctenare manazZera akéniho planu. Jakmile bude mit Zadatel
7adost zpracovanou v MS2021+, tak ji finalizuje a informuje e-mailem na adresu info@mas-radbuza.cz , ze
zadost je pfipravena k poddni a pozada MAS Radbuza o posouzeni shody s vybranym zamérem na MAS.
ManaZer akéniho planu posoudi, jestli je Zadost o podporu v souladu s puvodné predlozenym zamérem
(zejména zaméreni projektu, celkova pozadovana Castka, pfip. dalSi parametry hodnocené kritérii MAS) a je
v souladu se strategii CLLD. ManazZer neprodlené po kontrole informuje Vedouciho zaméstnance pro realizaci
strategie CLLD MAS Radbuza, aby Zadost elektronicky podepsal v MS2021+. Nasledné Vedouci zaméstnanec pro
realizaci strategie CLLD Zz4ddost podepiSe elektronicky. Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD
nasledné vyzve opravnénou osobu Zadatele e-mailem nebo telefonicky k podpisu zadosti o podporu. Zadatel
ma lhdtu 5 pracovnich dni, aby podepsal Zadost o podporu a tim dojde k predani Zadosti do dalsi faze
hodnoceni. Hodnoceni formalnich naleZitosti a prijatelnosti dle kritérii zvefejnénych ve vyzvé OP TAK bude
nasledné provedeno Agenturou pro podnikani a inovace (API).

4.5 Postupy pro posuzovdni zmén projektu

Postup pro posuzovani zmén projektl je dan pravidly pro Zadatele a prijemce OP TAK.

MAS Radbuza se pouze vyjadfuje k vlivu planované zmény na vybér projektového zaméru a na realizaci
strategie CLLD. Kancelar MAS posoudi tyto aspekty prostrednictvim vyplnéni orientacniho kontrolniho listu a
porovnanim jeho vysledku s vysledkem plivodniho vécného hodnoceni projektového zaméru dle VK.

4.6 Prezkum projektovych zaméri

Kazdy Zadatel mUZe podat Zadost o prezkum, i kdyZ byla Zadost kladné ohodnocena, a to nejpozdéji do 5
pracovnich dnd ode dne doruéeni e-mailu s vysledkem hodnoceni. Zddost o pfezkum lze podat po kazdé ¢asti
hodnoceni MAS (administrativni kontrola, vécné hodnoceni). Zadost o pFfezkum musi byt podadna pisemné. Jeji
podani je mozné dorucit osobné do kanceldfe MAS, datovou schrankou nebo postou na adresu sidla MAS
Radbuza. V Zadosti Zadatel uvede ¢ast hodnoceni a vybere viechna kritéria, ktera budou predmétem odvolani.
Dale uvede popis odlvodnéni odvolani a podepiSe zadost o prezkum. Nebude-li Zddost o prezkum hodnoceni
podana v souladu s vySe uvedenym postupem, nebude predana k feseni kontrolnimu organu MAS (Dozorci
rada), ktery je zodpovédny za posouzeni dovolani zadosti o prezkum.

Zadatel se miZe prava na podani 7adosti o pfezkum vzdat, a to pisemné na adresu sidla MAS Radbuza nebo
prostiednictvim e-mailu na adresu info@mas-radbuza.cz.

Prezkum hodnoceni provadi Dozorci rada na zakladé podkladl od Zadatele, ktery o pfezkumné tizeni pozadal.
Pravidla jednani Dozorci rady jsou uvedena ve Stanovach MAS.

Dozoréi rada rozhodne nejpozdéji do 10 pracovnich dnl od podani Zadosti o prezkum, v odlvodnénych
ptipadech do 15 pracovnich dnd od podani Zadosti o prezkum. O dlvodech prodlouZeni lhity bude Zadatel
informovan e-mailem. Vysledek prezkumného fizeni je zaznamendan do zapisu z jednani Dozorci rady.

Z jednani Dozorci rady musi byt porizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici informace:

e datum a ¢as zacatku jednani,
e jmenny seznam ucastnika,
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e strucny popis obsahu Zadosti o prezkum, identifikace zaddosti o podporu,
e osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum z dévodu stretu zajmd,
e rozhodnuti Dozor¢i rady s podpisy ¢lend (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné oddvodnéni.

Zapis vypracovava povéreny ¢len Dozorci rady a schvaluje ho predseda Dozordci rady.

Dozorci rada se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyrazeni Zadosti o podporu nebo proti vysledku
bodového hodnoceni. Zadatel se miize odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v pfedlozeném
projektovém zaméru. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v Zadosti o podporu, nesmi byt bran
zfetel.

U kaZdého prezkoumavaného kritéria Dozoréi rada uvede, zda shledal Zidost dlvodnou/castecné
ddvodnou/nedavodnou a zarover uvede zdGvodnéni svého rozhodnuti.

V pfipadé, Ze Zadatel v Zadosti o pfezkum napadd kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyfazeni Zadosti o
podporu (napf. kritéria formalnich naleZitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoZe Zadost nesplriovala
nékteré z nenapravitelnych kritérii prijatelnosti), se Dozor¢i rada témito kritérii nezabyva.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako dlivodna ¢i ¢astecné divodna,

probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Vyrok Dozorci rady je zavazny
pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dni podle procesu hodnoceni
nastaveného v kapitole Vécné hodnoceni projektovych zamérl (nebo v kapitole Administrativni kontrola a
Vybér projektl). Na hodnoceni se smi podilet hodnotitel/hodnotici komise, ktery provadél/a plvodni
hodnoceni.

V kolové vyzvé, kde souhrn poZadavkll na podporu v projektovych zamérech prekracuje alokaci vyzvy, nelze
ukoncit vybér projektd pred dokoncenim vSech prezkumd hodnoceni a vSech opravnych hodnoceni, pokud
alokace predlozenych zZadosti o podporu prekracuje alokaci vyzvy.

Zodpovédnost za informovani Zadatele o vysledku prezkumu hodnoceni, provadéni cinnosti prezkumu
hodnoceni a archivaci ma manazer akénich plant.

Ze zasedani Dozorci rady je potizovan zdpis. Zapis je podepsan ¢leny Dozorci rady, ovéfovatelem zapisu a
zapisovatelem. DalSi podrobnosti ohledné Dozorci rady jsou definovany ve stanovach a jednacim fadu Dozorci
rady, ktery je zvefejnén na webu MAS Radbuza. Zapisy z jednani dozorci rady jsou zverejiiovany zde:
https://www.mas-radbuza.cz/dokumenty-dozorci-rada.

Zverejnéni zapisu na webovych strankach MAS ma na starost manazer ak¢nich plant.

(-]

5. Opatreni proti stretu zajmu

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontroldch, administraci projektll a provadéji podplrnou
¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat zadosti na projektové zaméry do vyzev MAS.

Zaméstnanci kancelafe MAS, provadéjici administrativni kontrolu, nesmi byt v podjatosti vici hodnocenym
projektdm a pfed zahdjenim hodnoceni podepisi eticky kodex, ktery je dostupny na https://www.mas-
radbuza.cz/public/storage/2026-02-13-07-17-53-Etick-kodex-MAS-Radbuza OP-TAK.pdf. Pokud zaméstnanci
kanceldfe MAS jsou podjati, informuji pfed administrativni kontrolou Vedouciho zaméstnance CLLD nebo
predsedu Vykonné rady a nesmi zadny projekt v dané vyzvé hodnotit.

Clenové Vybérové komise, Vykonné rady nebo Dozoréi rady, ktefi se podili na hodnoceni a vybéru projektt
pred kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, pfezkum hodnoceni nebo vybér projektd, podepisi
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eticky kodex, ktery je dostupny na https://www.mas-radbuza.cz/public/storage/2026-02-13-07-17-53-Etick-
kodex-MAS-Radbuza OP-TAK.pdf. V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupéniho jednani, zajiSténi
transparentnosti a rovného pfistupu k Zadatelm.

Clenové Vybé&rové komise, Vykonné rady nebo Dozoréi rady ve stfetu zajmi jsou povinni o této skuteénosti
informovat Kancelair MAS pred jedndnim Vybérové komise, Vykonné rady a Dozor¢i rady, pfipadné neprodlené
po zjisténi té to skutecnosti.

Clenové Vybérové komise, Vykonné rady nebo Dozoréi rady, ktefi jsou ve stietu zajm(, se nebudou podilet na
hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projektd v dané vyzvé, které danému projektu pfi hodnoceni
a vybéru konkuruji.

Vybérova komise a Vykonna rada, které provadi vécné hodnoceni a vybéru projektll, fadné zdlvodnuji sva
rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé na zakladé, ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti u¢inéno.

MAS zajisti, aby pti rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektli nalezelo nejméné 50 % hlast partnerim
(¢lentim organa), ktefi nezahrnuji verejny sektor.

Z jednani Vybérové komise, Vykonné rady nebo Dozor¢i rady je vidy pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje
minimalné:

e Datum a ¢as jedndni

e Jmenny seznam ucastnik(

e Prehled hodnocenych projekti a jejich slovni a bodové ohodnoceni (véetné zdGvodnéni ke kazdému
projektu) - v pfipadé vécného hodnoceni, nebo prehled vybranych a nevybranych, pfipadné
nahradnich projektl — v pfipadé vybéru projektl

e Informovani o stfetu zajma

Clenové Vybérové komise, Vykonné rady nebo Dozoréi rady podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je
situace, kdy vytvoreni zapisu probihda po jednani, vtomto pfipadé postacuje, pokud clenové maji zapis k
dispozici k pfipominkam a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda pfislusSného organu a ovérovatel zapisu.

Zapis z jednani organli MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektd, ptfipadné prezkum hodnoceni, bude vloZzen
do MS2021+ k pfislusné vyzvé.

Zapis z jednani Vybérové komise, Vykonné rady nebo Dozorci rady provadéjicich hodnoceni a vybér projektd,
pfipadné prezkum hodnoceni, zverejni Kancelaié MAS spolecné se seznamem vybranych a nevybranych,
pfipadné nahradnich projekt do 5 pracovnich dnl od ukonceni vybéru projektd.

Za podjaté osoby se povaZuji - Zadatel a osoby blizké v pfimé vazbé na Zadatele (rodi¢, sourozenec,
manzel/ka, syn/dcera), a také osoby v jiné vazbé na Zadatele (jina pFibuzenska, osobni, profesni).

V pfipadé, Ze se osoba podilejici na hodnoceni a vybéru vyskytne ve stfetu zajmi, je povinna podat
»,0znameni o osobnim zajmu“. Skute¢nost, zda osoba neni ve stfetu zajmQ, je nutné posuzovat pfi kazdém
hodnoceni (jednani) a stfet zajmu nelze vylouéit pausalné.

KaZda osoba, ktera se tGéastni hodnoceni, vybéru, pfezkumu a schvalovani projektd, podepise Eticky kodex ¢i
obdobny dokument pied kazdym procesem hodnoceni, vybéru a schvalovani projekta.

Osoba ve stietu zajmu je povinna o této skutecnosti informovat odpovédnou osobou (pfipadné odpovédny

organ) pred jednanim hodnotici komise nebo pfislusného organu, pfipadné neprodlené po zjisténi této
skuteénosti, pokud to nebylo pfed zahajenim jednani zfejmé z programu jednani (pFip. podkladi). Osoba by
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tak méla ucinit na zac¢atku jednani, nejpozdéji pak pred zahdjenim projednani konkrétniho projektu (bodu).
Oznameni o osobnim zajmu je uvedeno v zapisu z jednani organu/komise.

Administrativni kontrola

e Podjata osoba nesmi provadét kontrolu.

Vécné hodnoceni

e Hodnoceni (bodovani) provadi Vybérova komise, ktera je min. tficlennd, podjata osoba nesmi byt
¢lenem hodnotici komise.

Vybér projektt

e Vykonna rada vysledek hodnoceni (bodovani) schvali, resp. hlasuje o vysledku hodnoceni jako o
celku, vystupem je poradi projektl s uvedenim dosazeného bodového hodnoceni (pfi tomto
hlasovani o celkovém vysledku neni moiné selektivné hlasovat jen o nékterych projektech).

Vybérovy organ mtiZe pfipadné fesit i nesrovnalosti mezi hodnotiteli.

Podjata osoba se mlze jednani vybérového organu MAS formalné zucastnit v zajmu zajisténi jeho
usnasenischopnosti, ale zdrzZi se diskuze i hlasovani (zapocitava se do kvéra).

Pokud je mozné jednani a hlasovani rozdélit na vice ¢asti (napf. pro jednotlivé vyzvy), zdrzi se
diskuze a hlasovani pouze v pfislusné ¢asti jednani, kde je ve stietu zajmd.

6. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

Archivace se Fidi vlastnim Skarta¢nim a archivaénim fadem organizace a témito internimi predpisy, neni-li
stanoveno v pravnich predpisech.

MAS je povinna zverejnit na svych webovych strankach min. nasledujici:
e seznam zaregistrovanych projektovych zamérda,

e seznam vybranych a nevybranych projektovych zamér( v¢. uvedeni ziskanych bodl (vysledné
pridélené body projektu dle vyse uvedeného postupu pro vécné hodnoceni projektt),

e  zapis ze zasedani Vybérové komise, vykonné rady, Dozor¢i rady (je-li svolana),

e vysledek prezkumného fizeni (bylo-li fizeni realizovano), tento vysledek je soucdsti zapisu z jednani
Dozor¢i rady.

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi piedpisy CR nebo EU uchovani vekeré dokumentace,
souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytovat informace a dokumentaci, vztahujici se k integrované
strategii zaméstnanciim nebo zmocnénclim povéfenych organfl Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva
financi CR, Evropské komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvysiiho kontrolniho ufadu, Auditniho organu,
Platebniho a certifikacniho organu, pfislusného organu financ¢ni spravy a dalSich opravnénych organt statni
spravy.

MAS ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci k CLLD zaméstnanciim nebo zmocnhénclim povérenych
orgadnd Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského utcetniho
dvora, Nejvyssiho kontrolniho ufadu, Auditniho organu, Platebniho a certifikacniho organu, ptislusného organu
financni spravy a dalsich opravnénych orgdn( statni spravy, umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi
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provadéni kontrol. Odpovédnost za poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se k SCLLD externim
subjektdim ma vedouci zaméstnanec CLLD. Odpovédnost za provadéni archivace ma kancelar MAS.

Veskera dokumentace, aZ do vyfazeni do archivace, musi byt vedena pfehledné, musi byt lehce dosaziteln3, je
uloZena v kanceldfi MAS a odpovédnost za toto maji pracovnici kancelafe MAS. Vyfizené dokumenty se ukladaji
zejména v archivnich krabicich podle vécnych hledisek. Za prehlednost a uUplnost zodpovidaji pracovnici
Kanceldfe MAS.

V pfipadé zaniku MAS pred tim, neZ uplyne IhGta na archivaci, pfevezme spravni archiv jeho pravni nastupce,
likvidator, zfizovatel nebo ten, na néhoZz prechazi pUsobnost zaniklé MAS. Je-li pravnich ndastupcl vice a
nedojde-li mezi nimi k dohodé&, rozhoduje o prevzeti spravniho archivu pfislusny spravni urfad na Useku
archivnictvi. RO OP TAK musi byt o této skute¢nosti informovan a musi mit moZnost vybéru dleZitych
dokumentt pred provedenim skartac¢niho fizeni.

7. Nesrovnalosti a stiznosti

7.1 Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pravnich predpisti EU nebo CR v dlsledku jednani nebo opomenuti, které
vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoétu EU nebo ve vefejném rozpoétu CR,
a to zapoctenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoétu EU nebo do vefejného rozpoctu CR. Trestny
¢in, spachany pfi realizaci programd nebo projektld spolufinancovanych z rozpoctu EU, se vidy povaZuje za
nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel).

Clen kteréhokoliv organé MAS, popf. pracovnik MAS, ktery ma podezieni na nesrovnalost, nahldsi své
podezieni bezodkladné Dozorci radé a zaroven Vedoucimu pracovnikovi MAS. Kanceldi MAS je povinna
veskera podezieni na nesrovnalost, zejména podvodné jednéni bezodkladné oznamit RO OP TAK, a to pisemné
a bezodkladné, oddéleni kontroly, prostfednictvim formulare v MS2021+. V MS2021+ je uvedena zdlozka
»,0znameni o podezieni na nesrovnalost”.

Oznamovani nesrovnalosti provadi Kanceldf MAS na zakladé vlastniho podezieni nebo pfedanych informaci.

7.2 Vyfizovani stiznosti

Odpovédnost za vyfizovani stiznosti na ¢innost MAS je v kompetenci Kontrolniho organu (Dozorci rady) MAS.

Jestlize se stiznost tyka projektu financovaného z OP TAK, jsou veskeré informace o stiznosti zaloZeny
v dokumentaci v MS 2021+/v dokumentaci u Zzadatele. V ostatnich pfipadech zaloZi povéreny zaméstnanec MAS
samostatny spis stiznosti.

O ukondeni fizeni ve véci podané stiznosti je stéZovateli odesldano do 2 pracovnich dnl prostfednictvim
MS2021+ vyrozuméni. Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana divodnou, Castecné
dlGvodnou ¢i nedtvodnou.

Kontrolni orgdan MAS (Dozorci rada) podanou stiznost wvyfidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji
do 20 pracovnich dni od jejiho doruceni. Stanovenou |hlitu Ize prekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit
podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené Ih(té musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti.
DUvodna nebo casteéné dlvodna stiznost se povaZuje za vyfizenou, jakmile byla u¢inéna opatfeni potrebna k
odstranéni zjisténych nedostatkll a stéZovatel o nich byl vyrozumén. Nedlvodna stiznost je vyfizena
vyrozumeénim stéZovatele.
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Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, Kontrolni organ MAS se ji nebude zabyvat a pisemné vyrozumi
stéZovatele do 5 pracovnich dnl od obdrieni podnétu. MAS neprosetfuje opakované stiznosti ke stejné
problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti, které nebyly v dobé Setfeni znamé a mohly by mit vliv na
vyfizeni plvodni stiznosti. O vysledku bude vytvofen zédpis a stéZovatel bude informovan interni depesi
v MS2021+.

8. Komunikace s zadateli a partnery

Komunikaci se Zadateli zajistuje Kanceldf MAS. Konzultace MAS s Zadateli a prijemci poskytuje bezplatné
k pfipravé projektu a k navrhovanym zménam projektl stejné tak i realizaci seminard a workshopl urcenych
pro Zadatele.

Potfebna komunikace s Zadatelem, v ramci dané vyzvy a po zaslani projektového zaméru na MAS Radbuza,
bude probihat (dle uvedenych uUkond vtomto dokumentu IP MAS) pres datovou schranku MAS,
prostiednictvim e-mailové schranky nebo telefonickou cestou. Kancelai MAS odpovidd na dotazy zadatell do 5
pracovnich dni od zaslani dotazu na MAS. Povéreni zaméstnanci MAS (Vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD, Manazer akénich plant, Administrativni pracovnik) poskytuji i osobni konzultace pfedevsim v prostorach
pracovisté MAS, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych strankach (https://www.mas-
radbuza.cz/kontakt) uvadi konzultatni hodiny a kontaktni osoby. Na zdkladé telefonického komunikace je
mozné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzultaénim hodinam.

Kancelaf MAS je odpovédna za funkénost internetovych stranek MAS Radbuza (https://www.mas-radbuza.cz/),
které jsou jednim z typu komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktudlni informace obsahujici minimalné:

e  Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e  Aktudlni seznam partner( a zajmovych skupin

e Adresa sidla, kancelare, konzultacni hodiny a kontaktni osoby
e Mapu Uzemi MAS

e Vyrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS

e Seznam ¢lenl povinnych organd MAS

e Vyzvy MAS vcetné relevantnich priloh

e Informace o projektech podporenych v rdmci CLLD

e Archiv dokumentace

V pfipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy Ucastnikll seminare, budou konzultovany s nadfizenymi
orgény nebo budou Zadatellim a pfijemc( poskytnuty kontakty na odpovédné pracovniky OP TAK. Ucastnici
seminare budou o zavérech ndsledné vyrozuméni prostfednictvim e-mailu, zaslaného na kontaktni udaje, které
na sebe uvedli v prezencni listiné.

Vé

9. Vychozi dokumentace pro zpracovani postupti, vyzev, kritérii
MAS

e Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢ 1303/2013, o spolecnych ustanovenich
o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socidlnim fondu, Fondu soudrZnosti, Evropském
zemédélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském namornim a rybafském fondu, o obecnych
ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socidlnim fondu, Fondu
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10.

soudrznosti, Evropském zemédeélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském namornim a rybarském
fondu

a o zruseni natizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006

Operacni program Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (OP TAK)

Obecna pravidla pro Zadatele a prijemce OP TAK

Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych nastroji a regiondlnich akénich pland v programovém
obdobi 2021-2027 (dale jen ,,MP INRAP*)

Podminky vyplyvajici ze schvaleného programového ramce OP TAK

Metodika pro standardizaci mistnich akcnich skupin v programovém obdobi 2021 — 2027

Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (SCLLD) pro programové obdobi 2021 — 2027
Akceptaéni dopis C. j.: MPO 65868/2023 ze dne 29.6.2023, Dodatek k Akceptaénimu dopisu

Seznam zkratek, poznamky

Manazer Akcniho planu OP TAK — manaZer programového ramce operacniho programu
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD — vedouci pracovnik komunitné vedeného
mistniho rozvoje

Administrativni pracovnik MAS — pracovnik na pozici asistent SCLLD

CLLD — komunitné vedeny mistni rozvoj

API — Agentura pro podnikani a inovace (zprostfedkujici subjekt)

EU - Evropska unie

IP — Interni postupy

OP TAK - Operacni program Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost

MAS — Mistni akéni skupina

MS2021+ - Informacni a monitorovaci systém pro programové obdobi 2021- 2027
RO - Ridici orgén

RO OP TAK - Ridicim organem OP TAK je Ministerstvo priimyslu a obchodu CR — MPO
SCLLD - Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
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